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BOQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 3606 /QD-BNG
Ha Ngi, ngay 09 thdang A0 néim 2025

‘ QUYET PINH
Ve viéc cong bo thi tuc hanh chinh dugc sira doi, bd sung trong linh vuc
lanh sy thuge pham vi chirc niing quan Iy cia B0 Ngoai giao

BQ TRUONG BO NGOAI GIAO

Can ctr Nghi dinh s 28/2025/ND-CP ngay 24/02/2025 cia Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu tb chirc cua B¢ Ngoai giao;

Can clr Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 09/6/2010 cta Chinh phu vé
kiém soét thu tyc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 va
Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phu stra di, bd sung
mot s0 diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén cong tic kiém soat thi tuc hanh
chinh;

Can ctr Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cua Van phong
Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat thii tuc hanh chinh:

Theo dé nghi cua Cuc trudng Cuc Lanh sy va Chanh Vin phong Bg,
QUYET PINH
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh duoc

-

stra d6i, bd sung trong linh vyc lanh sy thugc pham vi chic nang quan ly cia
B0 Ngoai giao (Phu luc dinh kém).

Diéu 2. Chanh Vin phong B, Cuc truéng Cuc Linh sy, Giam dbc So
Ngoai vu thanh phd H6 Chi Minh, cac Truong Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngoai va Thu trudng cac don vi thuge Bo Ngoai giao chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. BQ TRUONG
- Nhu Dicu 2, i THU TRUONC

- Quyén B¢ trudng Lé Hoai Trung (4 b/c); -t

- Viéin phong Chinh phu (Cyc kiém so4t TTHC); ;
- UBND cic tinh, thanh phd truc thudc trung
uong (Van phong UBND, S& Ngoai vy); I &
- Luu: TCCB, VP, LS. i

{ & Thi Thu Hang
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THU TUC HANH CHINH SUA DOI, BO SUNG TRONG LiNH VUC
CONG TAC LANH SU THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA
BQ NGOAI GIAO

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 56 3606/QP-BNG ngay 09 thangl 0 nam 2025
. cua B trudng Bé Ngoai giao)

PHAN L DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc thii tuc hanh chinh dwgc sira ddi, bd sung thudc pham vi chire
ning quén 1y cia B§ Ngoai giao dwge thye hién trong nwéc
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POL, BO SUNG TRONG LINH VUC CONG TAC LANH SU
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY CUA BO NGOAI GIAO

Pinh nghia viét tit:

TTHC: Thu tuc hanh chinh.
Bao gbm Co quan dai dién ngoai giao,
Co quan dai dién Viét Nam & nuéce Co quan dai dién lanh s va céc Co
ngoai: quan khac thuc hién chitc ning 1anh
Su.
CSDLQGVDC: Co s& dit lidu quéc gia v& dan cur. . -

CSDLHTBT: ' Co s6 dit liéu h tich dién tir.

A. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN & CAC CO QUAN
TRONG NUGC CUA BQO NGOAI GIAO
1. Thi tuc cip ban sao trich lyc gidy t& h§ tich tai B Ngoai giao
1.1. Trinh tw thywe hién:
-+ Buée 1: Ca nhan chudn bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phén
M@t ctra cia Bé Ngoai giao.
" Budc 2: B phén Mot cira tiép nhan va kiém tra tinh hop 18, ddy du ctia hd
SO
- Trudng hop hd so khong thude pham vi giai quydt, Bé phin Mdt cira
huéng din td chirc, c4 nhan lién hé véi co quan c6 thdm quyén & giai quyét
theo quy dinh.
- Trudng hop hd so chua hop 18, chwa ddy da, B6 phan Mbt cita huéng din
td chiic, c4 nhan bé sung, hoan thién hd so theo quy dinh va tra lai hd so kém
“Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so”. Viée yéu ciu bd sung, hoan thién hd

so can cu thé, ddy ¢i mét 14n dé t8 chirc, c4 nhan bd sung day du, chinh xac.

Thdi han gii quyét TTHC duoc tinh tir ngay hd so duge bd sung, hoan thién
diy di theo quy dinh.

- Trudng hop hd so khéng ¢ didu kién giai quyét theo quy dinh, B6 phan
MOt cira tir chdi nhan hd so va tra lai hd so kém “Phiu tir chéi tiép nhén giai
quyét hd so” cho t6 chirc, c4 nhan.



- Xuét trinh ban chinh gidy to tiy than cla ngudi ndp hd so (dé dbi chibu).

- Vin ban iy quyén (dugc chimg thyuc) theo quy dinh cia phép luit trong
trudng hop Uy quyén thuc hién yéu cdu cdp ban sao trich luc h tich. Truong
hop nguoi dugce uy quyén la 6ng, ba, cha, me, con, vg, c’hé“mg, anh, chi, em rudt
clia ngudi dé nghi giai quyét TTHC thi vin ban ity quyén khéng phai chimg
thue.

- Béan chyp (dwong sy xuét trinh ban chinh d& dbi chidu) hodic ban sao cé
chiing thyre ciia giy to hd tich yéu ciu cp ban sao trich luc (néu o).

- Trudng hop hd so duorc nép qua hé théng buu chmh thi phai kém-01.ban
sa0 ¢6 chimg thyg céc gifly to quy dinh tai myc b va gidy t ching rnmh quan, he
tal muc.c neu tren

1‘\1?

R Nguou ¢ yéu ciu cap ban sao Trich luc hé tich thyc hién viée nop/xuat
trmh (theo hinh thirc true tiép) hodc tai 1én (theo hinh thite tric tuyen) cac, glay
t0' néu trén.

1.3.2. S lugng hd so: M6t (01) bd

.- 1.4. Thoi han gidi quyét:

- P6i véi hd so hop 18, du didu kién giai quyét: trong ngly lam vide.
Truong hop hd so duge ndp sau 15 git ma khong giai quyet dugc ngay th1 tra
ket qua trong ngdy lam viéc tiép theo. o

- P3i-v6i hé so phai xdc minh: khong qua 02 ngay 1am viéc, ké tir ngay
nhan du:oc két qua tré 10 ca Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai.

1.5. P6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

Cdng din Viét Nam da dang ky hd tich tai Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngoai nay vé cu trd tai Viét Nam.
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1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

Cuc Lanh sy, B¢ Ngoai giao.

1.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Bén sao trich Iuc gidy t ho tich.

1.8. Phi, I€ phi:

8,000 VND/ban.

1.9. Mau don, T& Khai:

Td khai d8 nghi cp ban sao trich luc gidy t& h tich theo miu ban hanh
kém theo Thong tw sb 04/2024/TT-BTP ngiy 06/6/2024 cta Bd Tu phép stra
d6i, bb sung mot s6 didu ciia Théng tw. s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020 cita
Bo tru:orng B§ Tu phap ban hanh, hudng dan sir dung, quan ly mau sb qudc tich
va miu gidy to v& quéc tich va Théng tu sé 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05



- Théng tu s 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 ctia Bo trudng
B Ngoai giao huéng dén viée t6 chitc giai quyét cong tac lanh sy;

- Théng tir s6 04/2024/TT-BTP ngdy 06/6/2024 ciia B{ trudng B Tu phap
stra d6i, bd sung mgt s6 didu ciia Thong tu s§ 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia Bj truéng BO Tu phép ban hanh, huéng din st dung, quén 1y mdu sb quéc
tich va miu gidy t& v8 quéc tich va Théng tr sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia B§ trudng Bo Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cia
Lu4t Ho tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Lujt Ho tich;
- Thong tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 théng 6 ndm 2025 ctia B§ truéng Bo
Ngoa1 giao sira d6i, bd sung mét sé didu ciia Thong tir sé 07/2023/TT-BNG '_
ngly 29 thang 12 ndm 2023 cta B§ trudng Bo Ngoa1 giao huéng din viéc dang'

ky:va quan 1y hé tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh s
ctia Viét Nam & nudc ngoai. o
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Chu thich:
Ghi tén co quan & nghj thuc hién viée cdp ban sao Trich luc h tich.

@ Chz ghi trong trudng hop ngudi cé yéu cdu ding ky hé tich chua co/khéng
cung cdp sé dinh danh cd nhan/can cudc cong dan/thé cdn cucc/ching minh nhan dén.
Truong hop phdi cung cdp thong tin “Noi cu tri” thi ghi theo noi ding ky
thuong trii; néu khong cé noi ding ky thuong tri thi ghi theo noi ding ky tam tri;
triwong hop khéong cé noi ding ky thuong trii va noi ddng kp tam trii thi ghi theo noi ¢
hién tai.
) Ghi 56 dinkh danh cd nhdn/edn cude cong dan/thé cdn cucc (vi du: Cén cude
cong ddn s6 025188001010 do Cuc Canh sdt QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021).
T nm'ng hop khéng c6 s6 dink danh cé nhén/cin cude cOng dan/thé cdn cude thi ghi
gidy to hop I¢ thay thé (hd chiéy, chimg minh nhdn dén,.. )
% Ghi ro loai viéc ho tich d3 ding ky tru6e ddy, nay dé nghi cip ban sao Tr1ch uc
hd tich. - P
©) Ghi rd tén co quan di ding ky h tich trudc day. N
S Vl du Uy ban nhan dén phudng Pién Bién, quin Ba Pinh, thanh phd Ha Nox
S " Uy ban nhén dén quén Hoan Kiém, thanh phé Ha Nbi. o
L S& Tu phap tinh Hoa Binh.
© Trudng hop ngudéi yéu cdu khong cung cdp dwoc thong tin tai muc © th

-, cling cdp bé sung thong tin khdc dé phuc vu viée tra citu,

Vi dy: Cung cdp thang tin vé cha, me dé phuc vy viée cdp bdn sao Gia’y khai
sinh; cung cdp rhong tin vé vo, chong dé phuc vu viéc cdp ban sao Trich luc két hon
™ Ghi 15 sb lwong ban sao d& nghi cép.



1.3.1. Thanh phan hd so:

* Gidy to phai xudt trinh:

- H5 chiéu hodc chimg minh nhin dan, thé cin cudc cdng dén, thé cin
cudce, cidn cudc dién tir, giéy chiing nhén cin cudc hodc cc giéy to khac ¢o dan
anh va théng tin ¢4 nhan do co quan c6 thdm quyén cép, con gia trj sit dung dé
chig minh v& nhén thin ctia ngudi ¢6 yéu ciu cAp ban sao trich luc hd tich.

- Gidly t& chimg minh dang cur trd fai nuée s6 tai (néu co).

Trudng hop glti hd so qua hé thdng buu chinh thi ndp ban sao céc gidy to
néu trén da duge chitng thue hop €.

Trudng hgp ngudi yéu cau la cong dan Vist Nam di duge cAp sé dinh danh
¢4 nhan thi ¢6 thé xuit trinh ban chinh thé cin cube hodic can cude didn tir (néu
ndp. truc tiép) hoic ndp ban chup gidy t& nay (néu ndp qua hé théng buu chinh
hogic giri qua hé théng ding ky hd tich trye tuyén) dé chimg minh nhén than khi
co s ha ting k§ thuit cho phép Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai két
ndi véi CSDLQGVDC.

* Gidy tor phﬁi nop:

- T& khai cép ban sao trich luc ho tich theo mAu tai Phu luc Théng tu so‘

04/2024/TT—BTP (neu ngudi c6 yéu cau lua chon ndp hd so theo hinh thic tryc
tlep hodc qua hé théng buu chinh).

» - Van ban uy quyen (dugce chu’ng thuc) theo quy dinh ctia phéap ludt trong
tl'lIO’I‘lg hop Uy quyén thuc hién yéu ciu cdp ban sao trich Iyc hé tich. Trudng
hop nguoi duge uy quyén 13 éng, ba, cha me, con, vg, chdng, anh, chi, em rudt
clia ngudi Gy quyén thi vin ban ty quyén khong phai ching thuc.

1.3.2. 86 luong hd so: 01 (mét) bo.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Péi véi hé so hop 18, du didu kién giai quyét: ngay trong ngay tiép nhén
hd so; truong hop nhén hd so sau 15 gid ma khéng giai quyét dwgc ngay thi tra
ket qua trong ngay lam viéc tiép theo.

1.5. P6i twong thie hién thii tuc hanh chinh:

Céng dan Viét Nam da dang ky hé tich tai Co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai. -

1.6. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai noi cong din di ddng ky hé tich
trude day.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Ban sao trich lyc hd tich.



+ Khi den co quan déng ky hé tlch nhén két qua, ngudi c6 yéu cu phai
xuét trinh gidy t& tuy than, nép céc gidy to 13 thanh phin hd so theo quy dinh
cua phap luat hd tich.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cép duge gidy to néu trén theo
quy dinh ho#ic gidy t& ndp, xuét trinh bi tiy x6a, stra chita, lam gia thi co quan
dai dién hity bo két qua giai quyét.

- Can bg lanh syu ¢ trach nhiém tiép nhén ding, dd hd so dang ky ho tich
theo quy dinh cia phap Iuat ho tich.

1.11.-Cin-cir-phidp Iy -chiathi tuc hianh chinh:

- Luét Co quan dai dién nudc cdng hoa x3 hdi chi nghia Viét Nam & nuéc
ngodi nim 2009 (Luat s6 33/2009/QH12); Luat sira d6i, bd sung mét sb didu cua
Luét Co quan dai dién nudc Cong hoa x8 hoi chi nghia Viét Nam & nude ngoai
nim 2017 (Ludt s§ 19/2017/QH14);

- Luat H9 tich nim 2014 (Luét s6 60/2014/QH13);

- Luét hon nhéan va gia dinh nim 2014 (Luat s§ 52/2014/QH13);

- Luét Quéc tich Viét Nam nim 2008 (Ludt sé 24/2008/QH12); Luét sira
déi,u b sung mdt sé didu cia Luat Quéc tich Viét Nam nim 2014 (Luat sb
56/2014/QH13);

- Nghi dmh s0 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phii quy dinh
chi t1et mdt s& didu va bién phéap thi hanh Luét h tich;

& - Nghi dinh s& 87/2020/NP-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh phu
quy.dinh v& Co s& dit lidu hé tich dién tir, ding ky hé tich truc tuyén;

- Nghi dinh sé 47/2020/NB-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 cia Chinh phu
vé quan ly, két ndi va chia sé dit lidu sb ctia co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 sira dbi, bd sung mét sb
didu cta céc Nghi dinh trong linh vuc hd tich, qube tich, chimng thuc;

- Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy
dinh mutrc thu, ché ds thu, ndp va quan ly sir dung phi, 1& phi trong linh vuc
ngoai giao 4p dung tai cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nim 2020 cia B§ truéng
Bo Tu phép qiy dinh chi tiét thi hinh mét s§ didu ctia Luat ho tich va Nghj dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s8 didu va bién phép thi hanh Luat hd tich;

- Théng tur s6 01/2022/TT-BTP ngdy 04 théng 01 nim 2022 cta B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét s§ diéu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thdng 7 nim 2020 cia Chinh phi quy dinh vé Co s&
dit liéu ho tich dién tir, dang ky hd tich truc tuyén; Thong tw s6 03/2023/TT-BTP
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2. Thii tuc ding ky khai sinh cho tré em sinh ra & nwée ngoai va cd
qude tich Viét Nam

2.1. Trinh ty thye hién: ,

- Nguoi c6 yéu cau chufin bj hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach khu vie 1anh sy noi cha ho#c me cla
tré em cu trd hoiic noi tré em sinh ra.

- Cén b nhdn ho so ¢6 trach nhiém kidm tra toan bd hd so, déi chidu cde
thong tin trong hd so;

(i) Trudmg hop ho so ddy dit, hop 18 thi tiép nhan h so;

(if) Truong hop ho so chua ddy da, hop 18 thi huéng din ngudi nép hd so
b sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai
bude (i); treang hop khéng thé bd sung hd so ngay thi phai ¢6 vin bin hudng
dan, trong d6 néu r3 loai gidy to, néi dung cin b sung, ky, ghi rd ho tén ctia cén

b6 lanh sur. - T o

(iif) Truomg hop khéng b sung, hoan thién dugc hd so thi thong bdo tir
chéi giai quyét hd so.

- Cén b3 xit Iy ho so ¢ tréch nhiém kidm tra lai toan b6 hd so, dam bao hd
so ddy du, hop 16: ' )

+ Trudng hop hd so cin bd sung, hoan thién thi giti théng bdo vé tinh trang
ho so cho ngudi np hd so - thuc hién lai bude (ii); hodic khong du didu kién giai
quyét, phai tir chéi giai quyét thi gii théng béo cho duong su.

+ Trudng hop cén phai kidm tra, xdc minh 1am & hoiic do nguyén nhan
khic ma khoéng thé tra két qua ding thoi gian d4 hen thi 14p Phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu 13 1y do chim tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho ngudi c6 yéu ciu.

+ Néu thdy hé so ddy di, hop 16, ding quy dinh, thi thuc hién viéc ghi vao
Sé déng ky khai sinh, bao cdo Thu trudng Co quan dai dién xem xét ky Gidy
khai sinh c4p cho ngudi duoe ding ky khai sinh.

- Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky khai sinh kiém tra théng tin trén Gidy khai
sinh, trong 86 ding ky khai sinh va ky tén vio S diing ky khai sinh, nh4n Gidy
khai sinh.

2.2. Cich thitc thye hién:

- Ngudi ¢6 y8u ciu ding ky khai sinh truc tiép thuc hién hoiic iy quyén cho
ngudi khac thie hién ngp hd so truc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu chinh
t6i Co quan dai dién phu trach khu vuc lanh su noi cha ho#ic me ciia tré em cur
tr hodc noi tré em sinh ra.



ngudi nudc ngoai. Néu cha me khéng ndp hd so truc tiép thi chit ky trén vin
ban thoéa thuan Iua chon qudc tich cho con phéi dugc chimg thuc hop 18,

- Vén ban iy quyen (duoc chimg thyc) theo quy dinh cia phép ludt trong
trudng horp iy quyén thyuc hién vi¢e ding ky khai sinh. Trudng hop nguoi dugc
uy quyen 12 ong, ba, cha me, con, Vg, chong, anh, chi, em rut clia ngudi vy
quyén thi vin ban 1 iy quyén khoéng phai chirng thuec.

2.3.2. 86 lrong hd so: 01 (mét) ba.

2.4. Thoi han gidi quyét:

Ngay trong ngay tiép nhén hd so; trudmg hop nhan hd so sau 15 gio ma
khéng giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngdy lam viéc t1ep theo.

2.5. Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh:

C4 nhén lién quan.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co-quan-dai-dién-Viét Nam ¢ nudc ngoai phy trach khu vire ldnh sy noi cha
ho#c me ctia tré em cu tri hoic noi tré em sinh ra.

2.7. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh:

Gidy khai sinh

2.8. Phi, 1€ phi:

05 USD/ban.

2.9. Miu don, miu t& khai:

To khai déing ky khai sinh theo mAu tai Phu Iyc Thong tu sé 04/2024/TT-
BTP ngay 06/6/2024 cua B truong B6 Tu phép.

2.10. Yéu cau, didu ki€n thye hién tha tuc hanh chinh:

H3 so dang ky khai sinh cho tré em sinh ra tai nuéc ngoai 6 qudc tich Viét
Nam theo Ludt quéc tich va chua dugc déng ky khai sinh tai co quan c6 thdm
quyén nude ngoai, dugc ndp tai Co quan dai dién Viét Nam phu trach khu vue

l&nh sir noi cha hodc me ctia tré em cu tra hoéc noi tré em sinh ra.

Luuy:

- Co quan dai dién t1ep nhn, giai quyét yéu cu ding ky hd tich truc tuyén
phu hop v6i mitc d6 trién khai dich vu cbng tryc tuyén va viée sit dung ddng bd
Phin mém ding ky quan 1y hd tich dién tir ding chung tai co quan minh.
Trucmg hop chua t1ep nhén giai quyét ding ky hd tich truc tuyén thi thong bdo
trén cbng thong tin dién tr cda co quan minh ho#ic ¢6 vin ban thong bao cho

ngudi yéu cau va néu rd 1y do; vin béan thng béo c6 thé giri qua thu dién tir néu
ngudi yéu cdu cb dia chi thu dién ti.



- Trudng hop vao thoi diém ding ky khai sinh, ngudi cha yéu cau lam thu
tuc nhén con thi Co quan dai dién két hop giai quyét viéc nhan con va déing ky
khai sinh. Co quan dai dién cép dbng thdi Trich luc déng ky nhén cha, me, con
va Gidy khai sinh cho ngudi yéu chu,

- Truong hop con do ngudi vg sinh ra trude thoi diém ding ky két hon, khi
ding ky khai sinh, vg chdng c6 vin ban thira nhin 13 con chung thi théng tin v&
ngudi cha dugc ghi ngay vao Gidy khai sinh cta nguoi con ma khéng phai lam
thi tuc ddng ky nhén cha, con.

- Cén b lanh sy c6 trach nhiém tiép nhan ding, di hd so ding k¥ hé tich
theo quy dinh ciia phéap Iuét ho tich.

2.11. Cin cit phap Iy cfia tha tuc hanh chinh:

- Luét Co quan dai dién nudce cdng hoa x3 hdi chu nghia Viét Nam & nude
ngodi ndm 2009 (Luét sb 33/2009/QH12); Luit sita d4i, bd sung mot sé didu cia
Luét Co quan dai dién nuéc Cong hoa x& hdi chit nghia Viét Nam-6-nudc ngodi————

nim 2017 (Luat s6 19/2017/QH14);

- Luat Ho tich nim 2014 (Luat s6 60/2014/QH13);

- Lu4t hén nhén va gia dinh nim 2014 (Lu4t s6 52/2014/QH13);

- Luat Quédc tich Viét Nam nim 2008 (Luat sb 24/2008/QH12); Luét stra
ddi, b6 sung mot sb diu cia Ludt Qudc tich Viét Nam nim 2014 (Lust sé
" 56/2014/QH13);

) - Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cita Chinh phit quy dinh
" chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Ludt ho tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngéy 28 théng 7 n¥m 2020 ctia Chinh phi
quy dinh v& Co s& dit liéu hé tich dién tir, diing ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cia Chinh phu
vé quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu s ciia co quan nha nuéc;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 stra dbi, bd sung mot sb
diéu ctia cac Nghi dinh trong linh vye hé tich, quée tich, ching thyc;

- Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quéan ly st dung phi, 1€ phi trong linh vuc
ngoai giao 4p dyng tai cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai;

- Théng tw s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 ndm 2020 clia B trudng
B Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Luét hé tich va Nghi dinh
s& 123/2015/NP-CP ngy 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luat h tich;

, - Théng twr s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cia Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mét s§ didu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
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3. Thii tyc diing ky két hon giita cong din Viét Nam cu trii & nwéc ngoai voi
nhau hoic giita cng din Viét Nam cw tri & nwéc ngoai véi ngudi nwée
ngoai

3.1. Trinh ty thyc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau chudn bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Co quan
dai dién Viét Nam & nuée ngoai phu trach khu vue 1anh sy noi cu trd cia bén
~ nam hogc bén nif 1a cdng dan Viét Nam.

- Cén bd nhan hé so ¢6 trich nhiém kiém tra todn b6 hd so, dbi chidu céc
thong tin trong hd so:

(i) Trudng hop hd so ddy da, hop 16 thi tiép nhan hd so;

(if) Trudmg hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai
budc (i); truong hop khong thé bd sung hd so ngay thi phai ¢é vin ban hudéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd sung, ky, ghi rd ho tén cilia cén
bd lanh sir.

. (iii) Trudng hop khong bd sung, hoan thién duge hd so thi théng béo tir
chéi giai quyét hd so.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viée, k& tir ngdy nhan da hd so hop 18, can bd
X(r Iy hd so c6 trich nhidm kiém tra lai toan bd hd so, dam bao hd so ddy du,
hop 1€.

+ Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién thi giri théng bao vé tinh trang
hé so cho ngudi ndp hd so - thye hién lai bude (ii); hodic khong da didu kién giai
quyét, phai tir chéi giai quyét thi giii théng bao cho dwong sy.

+ Truong hop can phai kidm tra, xdc minh lam 3 hodic do nguyén nhén
khéc ma khéng thé tra két qua dang thdi gian da hen thi 1ap Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do chém tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé gt cho ngudi c6 yéu cau.

+ Néu ho so hop 18, cac bén c6 dit didu kién két hon theo quy dinh cia Luat
hén nhén va gia dinh, khéng thudc trudng hop tir chéi ding ky két hon theo quy
dinh, c&n bd lanh sy bdo cdo Thi trudng Co quan dai dién xem xét ky 02 ban
chinh Gidy ching nhén két héon.

- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy Thii trudng Co quan dai dién
ky Gidy chirng nhan két hén, Co quan dai dién td chirc trao Giéy chimg nhén két
hon cho hai bén nam, ni,

- Khi ding ky két hon ca hai bén nam, nit phéi c6 mat tai tru s& Co quan dai
dién, can bd lanh sy hoi ¥ kién hai bén nam, nit, néu céc bén tr nguyén két hén



i

- Bén két hon 13 cong dan Viét Nam, tiy ting truong hop phai ndp gidy tor
chirng minh tinh trang hén nhén sau day:

+ Trudong hgp cong dan Viét Nam ¢é thoi gian thuong tr( tai Viét Nam,
trwée khi xudt canh d3 da tudi két hén theo quy dinh ctia Luat hon nhén va gia
dinh Viét Nam thi phai ndp Gidy x4c nhin tinh trang hon nhén do Uy ban nhan
dan x3, phuong, thi trin (sau day goi la Uy ban nhén dan cip x&), noi ngudi d6
thudng trii trude khi xuét canh cép.

+ Trudng hop cong dan Viét Nam da c6 thot gian cu tri & nhidu nudc khéc
nhau thi phai ndp thém Gidy xac nhan tinh trang hon nhan do Co quan dai dién
Viét Nam & nuée ngoai phu trach khu vuc 13nh sy noi d& cur tra cép. Truong hop
khéng thé xin dugc xac nhan tinh trang hon nhén tai céc noi d3 cu tri trude day
thi ngudi d6 phai ndp vin ban cam doan vé tinh trang hén nhén ctia minh trong
thoi gian cu trl & cic noi d6 va chiju trach nhiém truéc phap ludt v& ndi dung

cam doan.

+ Trudng hop cong dan Viét Nam ddng thoi ¢é qude tich nude ngoai thi
phéi nop gidy t& chitng minh tinh trang hon nhan do co quan ¢é thim quyén cia
nuée ma ngudi dé cb qube tich cép.

+ Trudng hop céng din Vist Nam thudng tni & nudc ngoai khong ddng
thoi c6 qubc tich nuée ngoeai hodic cdng dan Viét Nam ddng thoi cé qubc tich
nwdc ngoadi nhung thuong tri & nude th ba thi phai ndp gidy to chimg minh
tinh trang hén nhan do co quan c6 thim quyén ctia nuéc ma ngudi dé thuong tra
cép.

"+ Truong hop cong din Viét Nam d ly hon hodc hiy viéc két hon tai co
quan cé thim quyén nudc ngoai thi phai ndp béan sao trich luc hé tich v& viée ghi
vao s6 hd tich viéc ly hén hodc hity viée két hon (Trich luc ghi chi ly hon).

- Bén nam hogc bén nit 13 ngudi nuéc ngodi phai ndp gidy t& chimg minh
tinh trang hon nhén xac nhan hién tai nguoi dé khoéng cé vo hodc khong cé
chdng.

+ Trudng hop phap luat nude ngoai khong quy dinh viéc cdp gidy t& ching
minh tinh trang hon nhén thi thay bing gidy t& do co quan ¢ thdm quyén nudc
ngoai xdc nhan ngudi d6 ¢ du didu kién két hon theo phéap ludt nude db.

+ Gi4 trj sir dung cia gidy t& chimg minh tinh trang hén nhan cta ngudi
nu¢e ngoai duge xdc dinh theo thoi han ghi trén gidy t&. Trudmg hop gidy to
chiing minh tinh trang hén nhén cia ngudi nudc ngoai khéng ghi thoi han st
dung thi gidy t& nay c6 gid tri 06 théang k& tir ngay cip.

- Truong hop céng dan Viét Nam tam tri & nudce ngoai két hon véi cong
dén Viét Nam thuong trii & nwdc ngoai; cong dan Viét Nam thudng tri & nuoc
ngoai két hon véi nhau hoiic cdng dan Viét Nam két hén véi nguoi nude ngoai



* Lwu y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai tiép nhén, giai quyét yéu ciu
dang ky hé tich truc tuyén phu hop véi mitc 6 trién khai dich vu cdng truc
tuyén va viéc st dung ddng bé Phin mém ding k¥, quan Iy hé tich dién tir ding
chung tai Co quan dai dién. Truong hop chua tiép nhan giai quyét ding ky ho
tich trire tuyén thi thong béo trén cdng thdng tin dién t&r clia co quan minh hoic
¢6 vén béan thdng béo cho ngudi yéu cau va néu 8 Iy do; van ban théng bdo ¢
thé giri qua thur dién tir néu ngudi yéu cdu c6 dja chi thr dién ti.

- Gidy to do co quan c6 thdm quyén cia nudc so tai cp st dung dé ding
ky h¢ tich tai Co quan dai dién khong phéi hgp phép héa lanh sy. Trudng hop c6
nghi ngd vé tinh xac thuc cta gidy t&, Co quan dai dién c6 thé yéu ciu gidy t&r
d6 phéi duge chimg nhan lanh sy cia co quan cé thim quyén. Gidy t& do co
quan c6 thdm quyén ctia nude thit ba cdp str dung @8 déng ky hg tich tai Co quan
dai dién phai dugc hop phép héa theo quy dinh. Gidy to bing tiéng nuéc ngoai
trong hé so déng ky hé tich phai duoc dich sang tiéng Viét hoc tiéng Anh theo
quy dinh.

- Trudng hop dang ky két hén gitta cong dan Viét Nam véi ngudi nuée
ngoai thi viéc ding ky két hon do6 khéng dugc trai véi phap ludt cia nude s¢ tai.

- Péi véi gidy tor ndp, xuét trinh néu ngudi yéu ciu nfp hd so theo hinh
thirc trye tiép:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t&r 12 ban sao duge cép tir sb gbc
hodic ban sao dugc chitng thuc tir ban chinh thi can b6 lanh sy khéng duoc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi cén b4 lanh sy kiém tra, déi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chyp x4c nhan vé viée da dbi chiéu ndi dung gidy t ds, khong duge yéu ciu
ngudi di dang ky ndp ban sao cé chung thye.,

+ Trudng hop phép luit quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky hd tich, can
bd lanh sy 6 trich nhiém kiém tra gidy t& xuét trinh, déi chibu véi thong tin
trong To khai va tra lai cho nguoi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Cén bd lanh su chup 01 ban gidy to xuit
trinh x4c nhén d4 déi chidu véi ban chinh, d& huu hd so.

- Déi v6i gidy t& giri kém theo néu ngudi yéu ciu nép héd so theo hinh thirc
truc tuyén: ’

+ Ban chyp céc gidy to guri kém theo hd so tryuc tuyén phai bao dam & nét,
ddy dd, toan ven v& ni dung, 1 ban chup bing may anh, dién thoai holc duge
chup, duge quét bang thiét bj dién ti, tir gidy t duge cip hop 13, con gié tr] str
dung.



- Théng tw s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nim 2020 cia BJ trudng
B Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s didu cia Lust ho tich-va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 théng 11 nim 2015 cta Chinh phtt quy dinh chi
tiét mét s§ didu va bién phép thi hanh Lujt ho tich;

- Thong tw s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 ciia Bo trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh vé& Co s&
dit liéu h tich dién t, ding ky hé tich truc tuyén; Thong tur sb 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 clia B trwéng Bo Tu phap sira ddi, bd sung mdt s6 ndi dung
ctia Thong tur 6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cia B6 trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mo6t sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh pht quy dinh vé Co s&
dit liéu hg tich dién tir, ding ky hé tich truc tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nidm 2023 ciia Bo trudng
B6 Ngoai giao huéng dén viéc ding ky va quan 1y hd tich tai cac Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién l&nh su clia Viét Nam & nude ngoai;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 théang 7 ndm 2023 ctia B trudng
B6 Ngoai giao hudng din viée tb chirc gidi quyét cong téc lanh sy;

- Théng tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truéng Bd Tu phép
stta d6i, b sung mot s6 didu ciia Théng tu sb 02/2020/TT-BTP ngdy 08/4/2020
cla B truéng B Tu phép ban hanh, huéng din sir dung, quan Iy mau sb qubc
tich vi miu gidy to v& quéc tich va Théng tw s§ 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ciia B trudng B Tw phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cia
Luat Ho tich va Nghi dinh s 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh Luét Hb tich;

- Thong tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thing 6 nim 2025 ciia B truéng
B6 Ngoai giao sira dbi, bd sung mét sé didu ctia Théng tur sé 07/2023/TT-BNG
ngay 29 thang 12 ndm 2023 cta B truéng Bo Ngoai giao hudng din viéc diing
ky va quan ly ho tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy
clia Viét Nam & nudc ngoai.
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Chut thich:

@ Trudong hop lam thi tue ding ky két hon c6 yéu té nude ngoai, thi phai dan
anh cia hai bén nam, nit.

®) Ghi 16 tén co quan ding ky két hon.

@ Chi ghi trong truong hop nguwdi c6 yéu cdu ding ky hé tich chua cé/khong
cung cdp s6 dinh danh cd nhan/cén cuée cong dan/thé cén cudc/chitng minh nhdn
dan.

Truong hop phdi cung cdp thong tin “Noi cw trit” thi ghi theo noi ddng ky
thuong trig; néu khong cé noi ddng ky thuong trit thi ghi theo noi ding ky tam tri;
truong hop khéng co noi ding ky thuong tri va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi &
hién tai.

) Ghi 56 dinh danh cd nhén/can cwde cong dan/thé cdn cuoc (vi dy: Cin cudce
cong dan s6 025188001010 do Cuc Cénh st QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021).
Trueomg hop khong cé s6 dinh danh cd nhén/cin cuée cong dan/thé cdn cudc thi ghi
gidy to hop I¢ thay thé (h$ chiéu, chimg minh nhén dén,...).

© Pé nghi danh diu X vao 6 néu c6 yéu ciu cip ban sao va ghi 16 sb luong.



lai ngay tra két qua, trong d6 néu r5 1y do chdm tra két qua va thoi gian hen tr3
két qua, dé giri cho ngudi c6 yéu ciu,

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén duge két qua kiém tra,
x4c minh, néu thdy hé so c6 cin cir dé déng ky lai theo quy dinh phép ludt, can
b6 1dnh su bdo cdo Thu truong Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai xem
xét, quyét dinh, Truong hop Thit trudng Co quan dai dién ddng V gidi quyét thi
cdn bg 1anh sy ghi ndi dung két hén vao S3 diing ky két hon va trinh ky cip Gidy
chiimg nhan két hon.

~ Hai bén nam, nit ¢é yéu ciu ding ky lai két hon kidm tra thong tin trén
Gidy chimg nhan két hon, trong S ding ky két hon va cimg ky tén vao S ding
ky két hon va Gidy chimg nhén két hon,

4.2. Cich thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau déing ky lai két hén true tiép thue hién hoic Gy quyén
cho ngudi khéc thye hién ndp hé so tryc tiép holc giri hd so qua hé théng buu
chinh t6i Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai noi d3 ding ky viée két hon
trude day.

- Ngoai cdc cach thyc hién néu trén, néu Co quan dai dién st dung Phin
mém diing k¥, quan Iy ho tich dién ti dung chung va két ni véi CSDLQGVDC,
trong didu kién co s& ha ting k¥ thujt cho phép, hd so cb thé ndp truc tuyén qua
mdi truong dién tir.

4.3. Thanh phin, s6 lwong hd so:

4.3.1. Thanh phin hé so:

*Gidy tor phai xuit trinh:

- H6 chiéu hodc chimg minh nhin dan, thé cin cudc cdng dan, thé can
cudc, cin cude dién tir, gidy chimg nhén Thé cin cudc hodc cac gidy to khic co
dan anh va thong tin c4 nhan do co quan ¢é thAm quyén clp, con gia tri str dung
dé ching minh v& nhan than, quc tich ctia ca hai bén cé yéu cdu ding ky lai két
hén.

- Gidy t& chimg minh dang cu tr & nuéc sé tai (néu co).

Truong hop gt hd so qua dudng hé théng buu chinh thi ndp ban sao cac
gifly t& néu trén da duoc ching thuc hop 16,

Trudng hop ngudi yéu cau I3 céng dan Viét Nam d4 dwoc cép sb dinh danh
¢4 nhén thi c6 thé xuit trinh ban chinh thé cin cudc hodic cin cudc dién tir (néu
ndp tryc tiép) hoic ndp ban chyp gidy t& nay (nu nép qua hé théng buu chinh
hofic giri qua hé théng ding ky ho tich truc tuyén) d& chimg minh nhan than khi
co 58 ha tang k¥ thudt cho phép Co quan dai dién két ndi véi CSDLQGVDC.

*Gidy to phéi ngp:



Trudng hop chua tiép nhan giai quyét ding ky ho tich truc tuyén thi thong bédo
trén cdng théng tin dién tir clia co quan minh hodc cé vin bén théng béo cho
ngudi yéu cau va néu rd Iy do; vin ban thong bdo c6 thé giri qua thu dién tir néu
ngudi yéu ciu ¢ dia chi thu dién ti.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén cua nudc s& tai cip st dung 48 ding
ky hd tich tai Co quan dai dién khong phai hop phdp hda 1anh sy. Trudng hop ¢é
nghi ngd vé tinh xéc thue cia gidy to, Co quan dai dién c6 thé yéu cu gidy tor
d6 phai duge chiing nhan lanh sy cta co quan cé thdm quyén. Gidy t& do ¢o
quan ¢ thdm quyén ctia nude thir ba cp sir dung @& ding ky h¢ tich tai Co quan
dai dién phai dugc hop phép hda theo quy dinh. Gidy t& bing tiéng nude ngoai
trong hd so ding ky hé tich phai duoc dich sang tiéng Viét hodic tiéng Anh theo
quy dinh.

- Déi véi gidy to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cdu nép hd so theo hinh
thire truc tiép:

+ Trudng hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 13 ban sao dugc cip tir sb gbe
hodc ban sao dugc ching thuc tir ban chinh thi cdn b 14nh sy khong duogc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cau chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi c4n b lanh su kiém tra, dbi chiéu ban chup véi ban chinh va k¥ véo
bin chup xé4c nhan vé vide da dbi chibu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu ciu
nguodi di diang ky ndp ban sao cé chitng thye.

+ Trudng hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi diing ky hé tich, can
b lanh sy c6 tréch nhim kiém tra gidy t& xuét trinh, 381 chifu véi thong tin
trong T& khai va tra lai cho nguéfi xuit trinh, khong dwoc yéu ciu ngu'(‘ri dang k}’r
hé tich ndp thém ban sao gidy t& d6. Cén bd lanh sy chup 01 ban gidy to xuét
trinh x4c nhén d3 d6i chiéu véi ban chinh, d& luu hd so.

- Bbi voi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cu ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén:

+ Bén chup cac gidy to giii kém theo hd so truc tuyén phai bao dam rd nét,
day du, toan ven vé néi dung, 13 ban chup bing mdy anh, dién thoai hodc dugc
chup, duge quét bing thiét bi dién ti, tir gidy t& duoc cép hop 18, con gid tri st
dung.

+ Trudng hop gidy to, tai liéu phai g kém trong hd so truc tuyén di c6
ban sao dién tr hodic di ¢ ban dién tir gidy to ho tich thi ngudi yéu céu duge sir
dung ban dién tir nay.

+ Khi dn co quan ding ky hé tich nhan két qua, ngudi ¢b ydu ciu phai
xuft trinh gidy to tuy than, ndp céc gidy to 1a thanh phin hd so ding ky lai két
hon theo quy dinh cia phap luat ho tich.



dit 1igu hé tich dién t, ding ky ho tich truc tuyén; Thong tw 56 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 ctia Bo trudng BO Tu phdp sira déi, bd sung mdt sb noi dung
cta Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 ndm 2022 cia Bo trudng
B Tw phép quy dinh chi tiét mét s8 didu va bién phép thi hanh Nghj dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thing 7 nim 2020 ciia Chinh pht quy dinh vé Co s&
dit liéu h{ tich dién ti, déng ky hd tich truc tuyén;

- Thong tur 86 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nim 2023 ciia B§ trudng
Bo Ngoai giao huéng dan viéc déng ky va quan 1y hé tich tai cac Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién I3nh sy cia Viét Nam & nuéc ngoai;

- Thong tir s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 ndm 2023 cita B$ truéng
B6 Ngoai giao huéng din viée té chirc giai quyét cdng téc lanh sur;

- Théng tw s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia Bb truong B Tu phap
stra d6i, bd sung mot s§ didu cia Théng tur 56 02/2020/TT-BTP ngdy 08/4/2020
cla B$ trudng B Tu phép ban hanh, huéng dan sit dung, quan 1y m3u sé qudc
tich vd miu gidy t& v& quéc tich va Thong tw sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia B trudmg B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mot s didu ciia
Ludt Ho tich va Nghi dinh s§ 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét mét b didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich;

- Théng tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nim 2025 cia B6 trudng
B4 Ngoai giao stra ddi, bd sung mét s6 didu cia Théng tu sb 07/2023/TT-BNG
ngdy 29 thang 12 ndm 2023 cta Bo truéng By Ngoai giao huéng dan vise déing
ky va quan Iy hé tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sur
cua Viét Nam & nuéc ngoai.




Chii thich:

® Ghi 5 tén co quan ding ky lai két hon,

@ Chi ghi trong truong hop ngudi cé Yéu cdu ding ky ho tich chia co/khdng
cung cdp s6 dinh danh cé nhén/con cudc cong dan/thé cin cudce/chitng minh nhan
ddn.

Truong hop phdi cung cdp théng tin “Noi cu trit” thi ghi theo noi ding ky
thuong tril; néu khéng cé noi ding ky thuong trii thi ghi theo noi ding ky tam tri;
truong hop khéng co noi ddng ky thuong tri vé noi ddng ky tam trii thi ghi theo noi ¢
hién tai.

® Ghi 56 dinh danh cd nhén/cin cude cong dan/thé cdn cuée (vi du: Cin cude
cong ddn s6 025188001010 do Cuc Canh sdt OLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021).
Truong hop khong cé s8 dinh danh cd nhén/edn cudc cong dan/thé cin cude thi ghi
gidy to hop I¢ thay thé (hé chiéu, ching minh nhén dan,...).

® Ghi 1 tén co quan d3 ding ky két hon trwée day.

©) Chi khai trong trudng hop biét rs.

© Bé nghj dénh diu X vao 6 néu ¢6 yéu cau cép ban sao va ghi 5 $6 Iuong,




- Ngudi c6 yéu cdu cdp Gidy xdc nhan tinh trang hon nhén truc tiép thuc
hién hodic tiy quyén cho ngudi khéc thyc hién ndp hd so trye tiép hodc gii hd so
qua hé théng buu chinh t6i Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach
khu vuc lanh sy noi ¢6ng dan Viét Nam cu tra.

- Ngoai céc cach thue hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam ¢
nuéc ngoai sir dung Phdn mém ding ky, quan 1y hé tich dién tir ding chung va
két n6i véi CSDLQGVDC, trong didu kién co s& ha ting k¥ thuét cho phép, hd
s0 c6 thé ndp truc tuyén qua méi trudng dién ti.

5.3. Thanh phén, s lwgng hd so:

5.3.1. Thanh phén hd so:

* Gidy t& phai xuit trinh:

- H) chiéu hodic chimg minh nhan dan, thé cin cudc coéng din, thé cin
cude, cin cude dién tir, gidy chimg nhén Thé cin cude hodc cie gié‘iy to khac, ¢o
d4n anh va théng tin ¢4 nhén do co quan cé thim quyén cip, con gié trj st dung
@& chiing minh v& nhan théan, quéc tich ctia ngudi cé yéu chu cép Gidy xdc nhan
tinh trang hén nhan.

- Gidy to chimg minh dang cur trii & nude sé tai (néu co).

Truong hop giri hd so qua dudng hé théng buu chinh thi ndp ban sao céc
gidy to néu trén d4 dugc chimg thuc hop 18.

Trudng hop ngudi yéu ciu la cong dan Viét Nam d3 duge cip s dinh danh
ca nhan thi ¢6 thé xuét trinh ban chinh thé cin cuée hodc cin cude dién tir (néu
ndp tryc tiép) hodic ndp ban chup gidy t& nay (néu ndp qua hé théng buu chinh
hodc giti qua hé théng ding ky hé tich trie tuyén) d& chimg minh nhan than khi
co s& ha ting k¥ thuit cho phép Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai két
ndi véi CSDLQGVDC.

* Gidy to phai ndp:

- T& khai cé‘ip Gié"ly x4c nhan tinh trang hén nhéan theo mau tai Phu luc
Théng tur 04/2024/TT-BTP (néu ngudi ¢6 yéu cu lya chon ndp hd so theo hinh
thirc trire tiép hodic qua hé thong buu chinh).

- Trudng hop ngudi yéu ciu di ¢b vo hodic dd cé chéng nhung d4 Iy hén thi
phai ndp ban sao gidy t& ly hon d& c6 hiéu luc phép luat; trudng hop ngudi
chdng hodc ngudi vo da chét thi phai ndp ban sao Gidy ching tir hosic gidy tor
chimg minh ngudi dé da chét.

- Trudng hop d& nghi cip Gidy xdc nhén tinh trang hén nhan & ding ky
két hon tai co quan ¢ thAm quyén cila ndc ngoai thi phai ndp thém:

+ Giy x4c nhén tinh trang hon nhan do Uy ban nhan dén oép xd, noi ngudi
d6 thudng tra trude khi xudt canh Cf’lp, néu trude khi xudt canh cong dén Viét



T khai cép Gidy x4c nhén tinh trang hon nhén theo méau tai Phy Iuc Thong
tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia Bo trwdng Bo Tu phip.

5.10. Y&u ciu, didu kign thyc hién thii tuc hanh chinh;

- Truong hop @& nghi cép Gidy xac nhén tinh trang hén nhén nhim myc
dich két hén thi ngudi yéu cdu phai dép g dii céc diéu kién két hon theo quy
dinh ctia Ludt hon nhan gia dinh Viét Nam; Cép 01 ban Gify xéc nhén tinh trang
hén nhén nhém myc dich két hon.

- Trudng hop dé nghj cip Gidy x4c nhén tinh trang hon nhan dé sir dung
vao muc dich khac, thi sb luong Gidy xac nhan tinh trang hon nhén dugc cp
theo d& nghi.

* Lwu y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai tiép nhén, giai quyét yéu ciu
ding ky ho tich truc tuyén phi hop véi mitc d6 tridn khai dich vu céng truc
tuyén va viéc sir dung ddng bd Phin mém déng ky, quén Iy hd tich dién tir ding
chung tai Co quan dai dién. Trudng hop chua tiép nhan giai quyét diing ky ho
tich truc tuyén thi théng béo trén cbng thong tin dién ti ca co quan minh hodc
¢6 vén ban théng bdo cho ngudi yéu ciu va néu 13 1y do; vén ban théng béo c6
thé giri qua thu dién tir néu ngui yéu cdu c6 dia chi thur dién tir.

- Gidy to do co quan c¢6 thim quyén ciia nuéc sé tai cip st dung dé ding
ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nu6c ngoai khong phai hgp phép
hoa lénh sy. Trudng hop c6 nghi ng&r v& tinh xac thue cia gidy t&, Co quan dai
dién Viét Nam & nuéc ngoai cé thé yéu ciu giéy t& dé phai dugc ching nhén
lanh sy ctia co quan cé thdm quyén. Gidy to do co quan ¢6 thdm quyén cta nuée
thtt ba cdp sir dung dé diing ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nuée
ngoai phdi dugc hop phap héa theo quy dinh. Gidy t& bing tiéng nuée ngoai
trong hé so ding ky ho tich phai dwoc dich sang tiéng Viét hoc tiéng Anh theo
quy dinh.

- Déi véi gidy t& ndp, xuét trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thire truc tidp:

*+ Trudng hop ngudi yéu ciu nép gidy t& 13 ban sao duge clp tir sb gbe
hodc bén sao dugc chimng thuc tir ban chinh thi can b lanh sy khéng duge yéu
cdu xut trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xut trinh ban
chinh thi cén bg lanh sy kiém tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chup xéc nhan vé vige da déi chibu néi dung giy to ds, khéng duoc yéu ciu
nguoi di déng ky ndp ban sao c6 ching thue,

* Truong hop phép Iluft quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich, cdn
bd l&nh su ¢6 trach nhiém kiém tra gidy to xuét trinh, d6i chidu véi thong tin
trong To khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khong dugc yéu ciu ngudi ding ky



- Thong tr sé 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly st dung phi, 18 phi trong linh vyc
ngoai giao dp dung tai cic Co quan dai dién Viét Nam & nuée ngoai;

- Théng tir s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nim 2020 cta B trudng
B4 Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cia Lu4t ho tich va Nghj dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cua Chinh phtt quy dinh chi
tiét mt s6 diéu va bién phép thi hanh Lut hs tich;

- Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04 thing 01 ndm 2022 ctia Bo trurdong
B4 Tu phép quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hanh Nghj dinh s§
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ciia Chinh phi quy dinh v& Co s&
dit liéu ho tich dién tir, déng ky hé tich truc tuyén; Thong tr sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 cua B§ trwong Bo Tur phép sira ddi, b sung mot sé ndi dung
ctia Théng tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04 théng 01 ndm 2022 ctia Bo trudng
Bg Tu phdp quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 théng 7 nim 2020 cta Chinh phu quy dinh v& Co s&
dft Ligu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 ndm 2023 ctia Bo truong
B Ngoai giao huéng dan viéc ding ky va quan Iy hé tich tai cic Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sur ctia Viét Nam ¢ nude ngoai;

- Théng tir s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 théang 7 nim 2023 ciia Bé trudng
B0 Ngoai giao huéng din viéc td chic giai quyét cong tac lanh su;

- Théng tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta B trudng Bo Tu phap
sira d6i, bb sung mdt sb didu ctia Thong tr sé 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
cta B truéng BY Tu phép ban hanh, huéng din sir dung, quan 1y mAu sb quéc
tich va mau gidy to v& quéc tich va Théng tw sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia B trudng B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cia
Luat Ho tich va Nghj dinh sé 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s8 diéu va bién phap thi hanh Ludt Ho tich;

- Thong twr s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nim 2025 clia B§ trudng
B6 Ngoai giao stra d6i, bd sung mdt sd didu cia Théng tu sb 07/2023/TT-BNG
ngay 29 thang 12 nim 2023 cta B trudng Bo Ngoai giao hudéng dén viée dang
ky va quan 1y hé tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh Sir
cia Viét Nam & nude ngoai.



Chit thich:

() Ghi 8 tén co quan cip gidy XNTTHN.

@ Chi ghr trong trwong hap nguoi cé yéu cdu ding ky hg tich chua cé/khong cung cdp 56
dinh danh cd nhdn/cdn cudc cong dén/thé cdn cuedc/chieng minh nhdn ddn. .

Tmang hop phdi cung cap théng tin “Noi cu trii” thi ghi theo noi ddng ky thuong tri; néu

khong cé noi ddng ky thuong tri thi ghi theo noi dang ky tam tril; truong hop khéng cé noi ding
ky thuong trit va noi ding ky tam trd thi ghi theo noi & hién tai.

®) Ghi 56 dinh danh cd nhén/cin cudc cong dan/thé cdn cudc (vi du: Clin cude cong ddn so
025188001010 do Cyc Cdnh sdt QLHC vé TTXH cap ngay 20/11/2021). Truong hop khong co 56
dinh danh cd nhdn/cdn cudc cong ddn/thé cin cude thi ghi gidy to hop Ié thay thé (h¢ chiéu,
chitng minh nhdn ddn,...).

) Chi ghi trong truong hop nguoi phdi cung cdp théng tin chua co/khong cung cdp 58 dinh
danh cd nhdn/cdn cudc cong dan/thé cdn cude/chimg minh nhdn dan.

Truomg hop phai cung cdp thong tin thi ghi nhw sau:

- Néu chua bao gic két hn thi ghi ¥3 la hién tgi chuea diing ky két hon véi ai.

- Néu  dang c6 vo‘/chong thi ghi r3 la hién tai dang cd vo/chéng 1a ba/ong... (Gidy chimg nhdn
két hon s6..., do... cap ngay... thang... nam...).

- Néu chung song voi nhau nhu vor chong trude ngay 03/01/1987 va chua ly hon hodc khong
c6 sur kién vy (chong) chét hodic bi tuyén bd la da chét thi ghi ré 1a hién tai dang c6 vo/chong la
ba/dng....

- Néu c6 dang ky két hon hodc chung s0ng véi nhau nhi vo chong trudce ngay 03/01/1987,

" nhung da ly hon va chua két hon mdi thi ghi rd la da ding ky két hén hodc da c6 vo/chong, nhung

dd ly hon theo Ban an/Quyet dinh ly hon 56... ngay... thdng... ndm... cia Toa dn nhdn dén...; hién
tai chua diing ky két hon véi ai,

- Néu c6 dang ky ket hon hodc chung song v6i nhau nhie vo chong truée ngay 03/01/1987,
nhung vo/chong dd chét va chuwa két hon méi thi ghi rd la da diing kyp két hon hodc di c6
va/chong, nhung vor/chong da chét (Gzay chitng ti/Trich luc khai tit/Ban dn s6.... do... cdp ngay...
thdng... ndm...); hién tai chwa diing ky két hon véi ai.

- Néu ngudi dang co vo/chong yéu cdu xdc nhdn tinh trang hon nhin trong thdi gian truge -

khi diing ky két hon thi ghi 8 la trong thoi gian tic ngay... thdng... .ndm... .dén
ngay....thdng.....ndm....chua ddng ky két hén voi ai; hién tai dang cé va/chong 1a bavong... (Gidy
chitng nhdn két hon s6 ..., do ... edp ngay...thdng...ndm).

- Pi vé6i cong dan Vlet Nam cur tra & nude ngoai cd yéu cAu x4c nhan tinh trang hon nhén
trong théi gian cu tré tai Viét Nam truéce khi xut canh; ngudi di qua nhiéu noi thuong trd khac
nhau d& nghij x4c nhén tinh trang hon nhan tai noi thuo‘ng tr trude day thi khai vé tinh trang hén
nhéin ctia minh trong thoi gian dd thudng trd tai noi d6 (Vi du: Khong ding ky két hon véi ai trong
thoi gian oir tri tal c.vevveeeevveneresereeeceeneveransenes , tr ngay...... thang ..... ném ......... dén ngay ........
thang ....... nim ........ ).

- Déi véi cong dan Viét Nam dang cur tri & nude ngoai, ¢6 yéu chu xdc nhan tinh trang hon
nhén trong thi gian cu tri & nuge ngoéi, thi khai v& tinh trang hon nhén ctia minh trong thoi gian
ctr tr tai nude do (Vi dy: trong thdi gian cur tri tai CHLB B tir ngdy ....... thang ..... nim .......
dén ngay ........ thang ....... nim ........ khéng ding ky két hon véi ai tai Dai sir quan Viét Nam tai
CHLB D). '

) Ghi r8 muc dich sir dun Gidy x4c nhén tinh trang hén nhan. Trudng hep sir dung Gidy xéc

nhén tinh trang hén nhan dé két hon, thi pha1 ghi r& két hon v6i ai (ho, chit dém, tén; ngiy, théng,
nim sinh; quéc tich; gidy tor tity than; noi cur trii); noi du dinh ding ky két hén.



lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd Iy do cham tra két qua va thdi gian hen tra
két qua, @& gii cho ngudi ¢6 yéu cau.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc két qua kidm tra,
x4c minh, néu thiy hd so c6 cin cir d ding ky lai theo quy dinh phap luit, cén
b6 lanh sy bdo cdo Thua trudng Co quan dai dién xem xét, quyét dinh. Truong
hop Thi trréng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai ddng ¥ giai quyét thi
can bg lanh sw ghi ndi dung khai sinh vao S8 ding ky khai sinh va trinh ky c4p
Giy khai sinh cho ngudi yéu céu,

- Ngudi ¢6 yéu cau ding ky lai khai sinh kiém tra théng tin trén Gidy khai
sinh, trong S ding k¥ khai sinh va ky tén vao S8 ding ky khai sinh, nhén Gidy
khai sinh.

6.2. Cach thirc thuc hién:

- Ngudi c6 yéu clu ding ky lai khai sinh truc tiép thire hién hodic Gy quyén
cho ngudi khac thwe hign nép hd so truc tiép hodic giri hd so qua hé théng buu
chinh t61 Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai d¢d ding ky viéc khai sinh
,truge day.

- Ngoai cédc cach thue hién néu trén, néu Co quan dai dién st dung Phan
mém diing ky, quéan Iy hd tich dién tir ding chung va két nbi véi CSDLQGVDC,
trong diu kién co sé ha ting k¥ thuat cho phép, hd so ¢6 thé ndp truc tuyén qua
mdi trudong dién tir.

6.3. Thanh phan, s6 lvgng ho so:

6.3.1. Thanh phin hd so:

* Gidy to phai xudt trinh:

- Ho chiéu hogic chimg minh nhan dan, thé cin cudc cong dan, thé cin
cude, cin cude dién tir, gidy chimg nhan Thé cin cude hojic cac gidy t& khéc cé
dén 4nh va thong tin c4 nhin do co quan cé thAm quyén cip, con gia tri sir dung
dé chimg minh v& nhén thén ctia ngudi c6 yéu cu ding ky lai khai sinh.

- Gidy t& chimg minh dang cu tri & nude sé tai (néu ¢6).

Truong hop giri hd so qua dudng hé théng buu chinh thi ndp ban sao céc
gidy t& néu trén di dwoc chimg thuc hop 1.

Trudng hop ngudi yéu cau 13 cong dan Viét Nam da duge cdp sb6 dinh danh
cé nhan thi c6 thé xuét trinh ban chinh thé cin cudc hodc cin cude dién tir (néu
ndp truc tiép) hodic ndp ban chup gidy t& nay (néu nép qua hé théng buu chinh
ho#ic giri qua hé théng ding ky ho tich true tuyén) dé chimg minh nhan than khi
co 56 ha tAng k¥ thudt cho phép Co quan dai dién két ndi véi CSDLQGVDC.

* Gidy t& phai ndp:



15 USD/ ban.

6.9. Mau don, miu to khai:

T khai ding ky lai khai sinh theo miu tai Phu luc Théng tu sb
04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cta B trudng B Tu phap.

6.10. Yéu cau, didu kién thyc hign thi tuc hanh chinh:

- Cong dén Viét Nam dinh cu & nude ngoai di ding ky khai sinh tai Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai trude ngay 01/01/2016 nhung Sb ding ky
khai sinh va ban chinh Gidy khai sinh ddu bi mét.

- Ngudi duge ding ky lai khai sinh con sbng tai thoi diém yéu ciu dang ky
lai khai sinh. ‘

- Ngudi yeu cdu c¢6 trach nhiém ndp day du ban sao g1ay td, tai liéu co6 ndi
dung lién quan dén viéc dang ky lai khai sinh.

* Lwuy:

- Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai tiép nhén, gidi quyét yéu cu

dang ky ho tich truc tuyén phil hop véi mirc d6 trién khai dich vu céng truc
tuyén v viéc sir dung ddng bd Phin mém ding k¥, quan 1y ho tich dién tir ding
chung tai co quan minh. Trudng hop chua tiép nhan giai quyét ding ky ho tich
truc tuyén thi thong béo trén cdng théng tin dién tr cda co quan minh ho#c ¢6
vin béan théng béo cho ngudi yéu ciu va néu r 1y do; vin ban théng bio c6 thé
gt qua thu dién tit néu ngudi yéu clu c6 dia chi thu dién tir.
’ - Gidy to do co quan c6 thidm quyén ctia nuée sé tai chp str dung dé ding
ky hd tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khong phai hgp phép
héa lanh sy. Trudng hop c6 nghi ngd vé tinh xéc thyuc cia gidy to, Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai c6 thé yéu ciu gidy t& dé phai dugc chimg nhan
lanh su ciia co quan ¢6 thAm quyén. Gidy t do co quan c6 thAm quyén clia nude
thir ba cép stt dung dé dang ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai phai dugc hop phép héa theo quy dinh. Gidy to béng tiéng nudc ngoai
trong hé so ding ky hd tich phai dwoc dich sang tiéng Viét hodc tiéng Anh theo
quy dinh.

- Déi véi gidy t& ndp, xuét trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thirc tryre tiép:

+ Truomg hop ngudi yéu ciu ndp gidy to 1a ban sao duoc cp tir s6 gbe
hodc ban sao dwge chitng thyc tir ban chinh thi can b6 13nh sy khéng duogc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xudt trinh ban
chinh thi cén b lanh s kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chup xéc nhén vé viéc da d6i chiéu ndi dung gidy tor d6, khong duge yéu cau
nguoi di ding ky ndp ban sao cé chimg thue.



- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thing 4 nim 2020 cta Chinh pha
vé quan 1y, két néi va chia sé dit lidu sb clia co quan nha nuéc;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 stta d6i, bd sung mot sb
didu clia cac Nghi dinh trong tinh vyc hé tich, quéc tich, chimg thyc;

- Thong tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy
dinh mite thu, ché do thu, ndép va quan ly st dung phi, 1€ phi trong linh vyc
ngoai giao ap dung tai cadc Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai;

- Théng tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nim 2020 cia Bé trudng
Bd Tu phap quy dinh chi tiét thi hinh m6t sé didu ctia Lut hé tich va Nghi dinh
s6 123/2015/NP-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cia Chinh phit quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lut hd tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 théng 01 nim 2022 cia Bd trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/NP-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh phd quy dinh vé& Co s6
dir lidu ho tich dién tir, diang ky ho tich trwe tuyén; Thong tu sé 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 ctia BS trudng B6 Tu phép sitra dbi, bd sung mot sb ndi dung
ctia Thong tu sb 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cta Bo truéng
B Tu phap quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phdp thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh pht quy dinh vé Co s&
dit 1idu ho tich dién tir, ding ky h tich trie tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nim 2023 cta Bj trudng
B6 Ngoai giao huwéng din viéc ding ky va quan Iy ho tich tai cdc Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién 14nh su ctia Viét Nam & nude ngoai;

- Théng tu s§ 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 ctia Bd trudng
B6 Ngoai giao hudng dan viée 16 chirc giai quyét cong tac 1anh su;

- Théng tur 8 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B trudng Bo Tu phap
stra ddi, bd sung mét sb didu ctia Thong tu s 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B6 trudng Bo Tu phép ban hanh, hudng dan sir dung, quan Iy miu sb quéc
tich va miu gidy to v& qudc tich va Théng tw s 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia Bd truéng B6 Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cla
Luat H tich va Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich;

- Thong tu sb 07/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nim 2025 cta B$ trudng
B4 Ngoai giao sta dbi, bd sung mot s6 diéu cta Thong tu 6 07/2023/TT-BNG
ngdy 29 théng 12 nim 2023 cta B trudng B6 Ngoai giao huéng dén viée ding
ky va quan Iy hd tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién I&nh su
cua Viét Nam & nudce ngoai.



Chu thich:
™ Ghi 13 tén co quan ding ky lai khai sinh
@ Chi ghi trong trucng hop nguoi cé yéu cdu ding ky hd tich chua co/khong

cung cdp s6 dinh danh cd nhdn/cdn cwdc cong dan/thé cin cubc/chitng minh nhdn
dan; khéng cung cap ddy d thong tin ngay, thdng, ndm sinh.

Truong hop phdi cung cdp théng tin “Noi cwe trit” thi ghi theo noi ding ky
thiwong tri; néu khong co noi ding ky thuong tril thi ghi theo noi ding ky tam tri;
truong hop khdng cé not dang ky thuong tril va noi ding ky tam trii thi ghi theo noi &
hién tai.

®) Ghi 56 dinh danh cd nhén/cdn cude cong dan/thé cdn cude (vi du: Cdn cudc
cong ddn s6 025188001 010 do Cuc Canh sat QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021).
Truong hop khong c6 56 dinh danh cd nhdn/cin cube cong dan/thé cin cude thi ghi
gidy to hop Ié thay thé (hg chiéu, chu'ng minh nhdn ddn,...).

@ Truong hop sinh tai co sy té thi ghi r5 tén co s& y te va dia chi co s& y té do;
trudng hop sinh ra ngodi co s& y té thi ghi dia danh ctia 03 cip hanh chinh (x4, huyén,
tinh) nofi sinh ra; truéng hop khéng 18 noi sinh dAy di thi chi ghi dja danh hanh chinh
cép tinh.

©) Ghi ddy da ngdy, théng sinh clia cha, me (néu co).

© Ghi tén co quan da ding ky khai sinh truéc day.

) Chi khai trong trurdong hop biét 1.

®p nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cdu cép ban sao va ghi rd sb lrong,



- Ngoai cdc cach thuc hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam &
nuéc ngoai sit dung Phdn mém ding ky, quén ly h tich dién tir ding chung va
két ndi véi CSDLQGVDC, trong didu kién co s& ha tng k§ thuat cho phép, hd
so ¢6 thé ndp true tuyén qua méi trudng dién tir.

7.3. Thanh phin, s lwgng hd so:

7.3.1. Thanh phén hd so:

* Gidy t& phai xuit trinh:

- H6 chiéu hoc ching minh nhén dén, thé cén cuéc cong din, thé cin
cudc, cin cude dién i, gidy chimg nhén Thé cin cudc hoiic céc gidy t& khic c6
dan anh va théng tin c4 nhin do co quan ¢6 thdm quyén cp, con gia tri st dung
dé chiig minh v& nhén than, quéc tich clia ngudi c6 yéu ciu ding ky khai tu.

- H¢ chiéu hoic gidy t& c6 gid trj thay thé hé chiéu, ching minh nhan dan,
thé cin cude codng dén, thé cin cude hoidc cac gidy t& khic c6 dén anh va thong
tin ¢4 nhan do co quan c6 thim quyén cip, con gid tri sir dung dé ching minh vé
nhan than, quéc tich cia ngudi chét.

Trudng hop giri hd so qua dudng buu chinh thi ndp ban sao céc gidy to néu
trén d4 dugce chimg thyuc hop 18.

Trudng hop ngudi yéu ciu la cong dan Viét Nam da duoc cap sb6 dinh danh
c4 nhan thi ¢ thé xuét trinh ban chinh thé cin cuée hoic cin cude dién tir (néu
ndp trire tiép) hodc ndp ban chup gidy to nay (néu ndp qua hé théng buu chinh
‘hodic giri qua hé théng diing ky hé tich trye tuyén) dé chimg minh nhéan than khi
cosé ha ting k¥ thudt cho phép Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai két
ndi véi CSDLQGVDC.

- Gidy t& chiing minh noi cu trii cudi ciing ctia ngudi chét dé xac dinh thim
quyén; trudng hop khéng xac dinh duge noi cu tri cudi cling ctia ngudi chét thi
xuit trinh gidy t& chimg minh noi ngudi d6 chét hodc noi phat hién thi thé cia
ngudi chét.

* Gidy to phai ndp:

- T& khai diing ky khai tir theo mau tai Phu luc Théng tur 04/2024/TT-BTP
(néu ngudi cé yéu cu lya chon ndp hd so theo hinh thirc truc tiép hodic qua hé
théng buu chinh).

- Gidly béo tir hojic gidy t¥ thay thé Gidy béo tr do co quan c6 thdm quyén
clia nuée ngoai cép.

- Vin bén vy quyén (dugc chirng thuc) theo quy dinh clia phép luét trong
trlm'ng hop 1y quyén thuc hién viée dang ky khai tit. Truong hop ngudi dugce uy
quyén 14 6ng, ba, cha me, con, Vq, chong, anh, chi, em rudt cia ngudi Gy quyén
thi vin ban tty quyén khéng phai chimg thye.



+ Trudng hop ngudi yéu clu ndp gidy to 1 ban sao dwoc cip tir sé gbe
hogc ban sao duge chitng thue tir ban chinh thi cdn bd 14nh su khéng duge yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu cdu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi can b lanh sy kiém tra, d8i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chup xac nhan v& viéc da ddi chiéu ndi dung gidy t& d6, khong duge yéu cdu
ngudi di ding ky ndp bén sao c6 chimg thuec.

+ Trudmg hop phép luat quy dinh xuét trinh gidy t& khi diing ky ho tich, cén
b lanh sy c¢é trach nhidém kiém tra gidy to xuét trinh, dbi chibu voi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng duogc yéu ciu ngudi ding ky
ho tich ndp thém ban sao gidy tor d6. Can bd lanh sw chup 01 ban gidy to xudt
trinh x4c nhén d3 dbi chiéu véi ban chinh, dé lru hd so.

- P6i v6i gidy to giri kém theo néu ngudi yéu cdu ndp hd so theo hinh thirc
trye tuyén:

+ Ban chup céc gidy to gii kém theo hd so trire tuyén phai bao dam rd nét,
day dua, toan ven v& ndi dung, 13 ban chup bing mdy anh, dién thoai hodic dugc
chup, dugce quét bing thiét b dién ti, tir gidy t& duge clp hop 18, con gié tri st
dufig.

+ Truong hop gifly to, tai liéu phai giri kém trong hd so trwe tuyén di c6
ban sao dién ti hodic di c6 ban dién tir gidy to ho tich thi ngudi yéu cdu duoc st
dung ban dién ti nay.

* + Khi dén co quan diing k¢ hé tich nhan két qua, ngudi cé yéu ciu phai
xuét trinh gidy t& tuy than, ndp céc gidy to 1a thanh phin hd so theo quy dinh
cda phap luat hd tich.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cip dugc gidy to néu trén theo
quy dinh ho#c gidy t& ndp, xut trinh bi tdy x6a, sira chira, 1am gia thi co quan
dai dién huy b6 két qua déng ky lai khai sinh.

- Can b Ianh sy c6 trach nhiém tiép nhan ding, &t hd so ding ky hd tich
theo quy dinh cta phap luat ho tich.

7.11. Can e phap ly ciia thit tue hanh chinh:

- Luét Co quan dai dién nudc cdng hoa x& hdi chi nghia Viét Nam & nuée
ngoai nim 2009 (Luét sb 33/2009/QH12); Luat sira dbi, bd sung m6t sb diu ctia
Luit Co quan dai dién nudc Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam & nudc ngoai
n#m 2017 (Luat s& 19/2017/QH14);

- Luat HJ tich nam 2014 (Luat sb 60/2014/QH13);

- Luat hon nhén va gia dinh nim 2014 (Ludt sé 52/2014/QH13);



Luit Ho tich va Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu va bién phap thi hanh Luat HJ tich;

- Théng tir s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 théng 6 nim 2025 cia BO trudng
B¢ Ngoai giao stra dbi, bé sung mot sé didu ciia Thong tu sé 07/2023/TT-BNG
ngay 29 thang 12 nim 2023 cla Bé truéng Bé Ngoai giao hudng din viée ding
ky va quan ly hd tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 1&nh sy
cla Viét Nam & nudc ngoai.



Chu thich:

D Ghi 5 tén co quan ding ky khai ti.

® Chi ghi trong trucng hop ngwdi ¢ yéu cdu ding ky hé tich chwa cé/khong
cung cdp 56 dinh danh cd nhédn/cin cuée céng dan/thé cin cucce/chieng minh nhdn
ddn; khéng cung cdp ddy dii thong tin ngay, thdng, ndm sinh.

Truong hop phdi cung cdp thong tin “Noi cu tri” thi ghi theo noi ding ky
thiedng trii; néu khéng cé noi dang ky thuong trii thi ghi theo noi dang ky tam tri;
trieong hop khong cd noi ding ky thudng tri va noi ddng ky tam trit thi ghi theo noi 6
hién tai.

®) Ghi 56 dinh danh cd nhan/cén cube céng dan/thé cén cude (vi du: Cdn cude
cong ddn s6 025188001010 do Cuc Cdnh st QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021),
Trudng hop khong cé s6 dinh danh cd nhdn/ciin cude cong dan/thé cdn cude thi ghi
gidy 16 hop 1€ thay thé (hd chiéu, chimg minh nhdn dén,...). |

' Néu ghi theo Gidly bdo tir, thi gach cum tir “Gidy t& thay thé Gidy bao tir”;
néu ghi theo s6 Gidy t& thay thé Giy bao tir thi ghi rd tén, sb gidy td va gach cum tr
“Gify bao tir”; truong hop khong c6 thi muc nay dé tréng.

®) P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu ciu cip ban sao va ghi rd 6 Iugng.



xét, quyét dinh, Trudng hop Thi trudng Co quan dai dién Viét Nam & nuée
ngoai dong ¥ giai quyét thi cén bd lanh sy ghi néi dung khai tir vao Sb ding ky
khai tir va trinh ky cp Trich luc khai tit cho ngudi yéu cau.

- Ngudi c6 yéu cau ding ky lai khai tir kidm tra théng tin trén Trich luc
khai ti7, trong 86 dang ky khai tir va ky tén vao S8 dang ky khai tix, nhdn Trich
luc khai tir.

8.2. Cach thirc thuc hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky lai khai tir true tiép thuc hién hodc Gy quyén
cho ngudi khéc thuc hién ndp hd so tryc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu
chinh téi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai noi da ding ky viée khai t
trudc day.

- Ngodi cic céch thyc hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam &
nudc ngodi st dung Phin mém ding k¥, quan 1y ho tich dién tr ding chung va
két ndi véi CSDLQGVDC, trong didu kién co sé ha ting k§ thudt cho phép, hé
so ¢6 thé ndp truc tuyén qua méi trudng dién i,

8.3. Thanh phan, s lwgng hd so:

- 8.3.1. Thanh phén hd so:

*Gidy t& phai xudt trinh:

- Hp chibu hoic chimg minh nhin dén, thé cin cudc c6ng din, thé cin
cude, cin cude dién tiy, gidy ching nhan Thé cin cude hodc cdc gidy tor khac c6
dan anh va théng tin c4 nhén do co quan c6 thdm quyén cip, con gié tri sit dung
d& chimg minh v& nhan than, qudc tich ciia ngudi ¢6 yéu ciu ding ky lai khai tir.
Trudng hop gt hd so qua dudmg hé théng buu chinh thi ndp ban sao céc gidy t&
néu trén da duge chimg thyc hop 16.

Trudng hop ngudi yéu cdu 13 cong dan Viét Nam va d8 duoc cip thé Cin
cude cong din hodc thé Cin cudc c6 sb dinh danh cé nhan thi ¢é thé xuét trinh
ban chinh thé ciin cude holic cin cude didn tir (nu ndp truc tiép) hodc ndp ban
chup gidy t& nay (néu nép qua hé théng buu chinh hodc giri qua hé théng ding
ky hé tich tryc tuyén) @ ching minh nhén than khi co s& ha ting k¥ thuit cho
phép Co quan dai dién két néi véi CSDLQGVDC.

*Gidy to phai np:

- T& khai dang ky lai khai t&r theo mau tai Phu luc Théng tu 04/2024/TT-
BTP (néu ngudi ¢6 yéu ciu lwa chon ndp hd so theo hinh thirc truc tiép hoic qua
hé théng buu chinh).

- Ban sao Gidy chimg tir trudc déy dwgc cip hop 18. Néu khong c6 ban sao
Gidy chimg t& trude day duoc cip hop 18 thi ndp ban sao hd so, gidy to lién
quan ¢6 ndi dung chimg minh st kién chét,



nghi ngé vé tinh x4c thuc ciia gidy to, Co quan dai dién co thé yéu clu gidy to
do6 phai duogc chu’ng nhén lanh sy cua co quan ¢6 thdm quyén. Gidy t& do co
quan c6 thAm quyén ciia nuée thit ba cp st dung dé dang ky hé tich tai Co quan
dai dién phai duge hop phép hoéa theo quy dinh. G1ay to bing tleng nudc ngoai
trong hd so ding ky hé tich phai duge dich sang tiéng Viét hojic tiéng Anh theo
quy dinh.

- Déi véi gidy t& ndp, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thirc trire tiép:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy t& 1 ban sao dugc cr?’ip tir s6 gbe
hoac ban sao dugc chimg thuc tir ban chmh thi cén bé 1dnh sy khong dugc yéu
cAu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ndp béan chup va xuit trinh ban
chinh thi can b6 lanh su kiém tra, dbi chidu ban chup V61 ban chinh va ky Vao
ban chup x4c nhan vé viéc da déi chiéu ndi dung gidy to do, khéng dugc yéu ciu
ngudoi di ding ky ndp ban sao ¢é chimg thue.

+ Trudng hop phép lut quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky hé tich, can
bd lanh sy c6 trach nhiém kiém tra gidly to xudt trinh, déi chiéu véi théng tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu ciu ngudi ding ky
h§ tich ngp thém bén sao gidy t& d6. Can bd lanh sw chup 01 ban gidy & xuit
trinh xéc nhan da d6i chiéu véi ban chinh, d8 luu hd so.

- bbi véi gidy t& giri kém theo néu ngudi yéu cAu ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén'

+ Béan chup cac gidy to giri kém theo hd so true tuyén phai bio dam rd nét,
ddy &, todn ven vé néi dung, 14 ban chup bang may anh dién thoai hoic dugc
chup, dugce quét bang thiét bj dién tir, tir g1ay to duoc cap hop 18, con gia trj s
dung. .

+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém trong hd so truc tuyén da c6
bin sao dién tir hoic d4 ¢6 ban dién titr gidy to hd tich thi ngudi yéu ciu duoc st
dung ban dién tir nay.

+ Khi den co quan dang ky hd thh nhan két qua, ngudi c6 yéu ciu phai
xudt trinh gidy to tuy than, ndp céc gidy to 13 thanh phin hd so theo quy dinh
cta phép luét hé tich.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu khéng cung cép duogc gidy to néu trén theo
quy dinh hoac giéy t& nop, xuét trinh b ty x6a, stra chita, 1am gia thi co quan
dai dién hity b6 két qua ding ky lai khai tu.

- Cén b0 lanh sy c6 trach nhiém tiép nhén ding, di hd so ding ky ho tich
theo quy dinh ca phdp Iuit ho tich.

8.11. Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh:



- Théng tw s§ 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 cia Bo trudng
B Ngoai giao hudng dén viée td chirc giai quyét cong tac 1anh su;

- Thong tu sb 04/2024/TT-BTP ngdy 06/6/2024 ctia B§ trudng B Tu phép
sira d0i, bd sung mot sb diéu clha Thong tir sé 02/2020/TT-BTP ngy 08/4/2020
cua BY truéng B Tu phdp ban hanh, huéng din st dung, quéan 1y miu sb qudc
tich v mlu gidy t v& qudc tich va Théng tw s& 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cua B trudng BO Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cia
Luét H) tich va Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét mét s& didu va bién phép thi hanh Lust Hb tich;

- Théng tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 ndm 2025 cta B truéng
B Ngoai giao stra ddi, bd sung mét sé didu cia Théng tu sé 07/2023/TT-BNG
ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia BY trudng B Ngoai giao hudng dn viée ding
ky va quan ly ho tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién ldnh sy
cda Viét Nam & nudc ngoai.



Chii thich:
™) Ghi r5 tén co quan dang ky lai khai tir.
@ Chi ghi trong trzrong hop ngudi cé yéu cdu ding ky hé tich chwa co/khéng

cung cdp s6 dinh danh cd nhdn/cdn cudc cong dan/thé cdn cudce/chimg minh nhin
ddn; khéng cung cdp ddy di thong tin ngay, thang, ndm sinh.

Truong hop phdi cung cdp thong tin “Noi cu trit” thi ghi theo noi ding ky
thuong tril; néu khong cd noi dang ky thuong trii thi ghi theo noi ding ky tam tri;
truong hop khéng cé noi ddng ky thuong trii va noi déng ky tam trii thi ghi theo noi &
hién tai.

®) Ghi 56 dinh danh cd nhén/cin cuée cong ddn/thé can cudce (vi dy: Cdn cudc
cong déan 56 025188001 010 do Cuc Canh sat QLHC vé TTXH cdp ngay 20/11/2021 ).
Truong hop khdng cé 56 dinh danh cd nhdn/cén cwée cong dan/thé cdn cude thi ghi
gidy to hop Ié thay thé (h¢ chiéuy, chieng minh nhén dan,...).

@ Trudng hop chua x4c dinh dwgc thi dé trdng.

®) Ghi 16 tén co quan dd ding ky khai tir trude day.

® Chi khai trong trrdng hop biét r5.

D Bé nghi danh diu X vao 6 néu c6 yéu ciu clp ban sao va ghi 15 s8 luong.



Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai giti thong bdo kém trich luc ding ky
nhén cha, me, con (ban sao) cho co quan ding ky hd tich di ding ky khai sinh
cho ngudi con dé ghi chii vao S6 ding ky khai sinh.

9.2, Cach thire thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu cdu ding ky nhan cha, me, con tryc tiép thuc hién hoidc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién ndp hd so truc tidp hode givi hd so qua hé théng
buu chinh t6i Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai phu trich khu vuc lanh
su noi cu tri clia ngudi duge nhén l1a cha, me, con.

- Ngoai cdc cach thwe hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngodi sir dung Phin mém ding ky, quan ly hd tich dién tlr ding chung va
két ndi véi CSDLQGVDC, trong diéu kién co s& ha tng k§ thust cho phép, hd
so c6 thé ndp truc tuyén qua méi trudng dién tir.

9.3. Thanh phin, s6 lwgng hd so:

9.3.1. Thanh phén ho so:

*Gidy t& phai xuit trinh:

- Ho chiéu hogc chimg minh nhén dan, thé can cude céng dan, thé cin
cuée, cin cude dién tir, gidy chimg nhén Thé cin cude hodc cac gidy t& khéc c6
dén anh va théng tin ¢4 nhin do co quan c6 thAm quyén cip, con gid tri sir dung
& chig minh v& nhén than, quéc tich ctia cac bén.

- Gidy t& chiing minh dang cu trii & nude ngoai (néu cé).

Trudng hop giti hd so qua hé théng buu chinh thi ndp ban sao cic gidy t&
néu trén dd dugc ching thuc hop 1€,

Trudng hop ngudi yéu cau 13 céng dan Viét Nam da duoc cip sb dinh danh
c4 nhan thi c6 thé xudt trinh ban chinh thé cin cudc hodc cin cude dién tir (néu
ndp truc tiép) hodic ndp ban chup gidy t& nay (néu ndp qua hé théng buu chinh
hojc giri qua hé théng ding ky ho tich truc tuyén) dé chimg minh nhén than khi
co s& ha ting k¥ thuat cho phép Co quan dai dién Viét nam & nuéce ngoai két ndi
véi CSDLQGVDC.

*Gidy to phai ndp:

- Td khai diing ky nhén cha, me, con theo mau tai Phy luc Théng tu
04/2024/TT-BTP (néu ngudi cé yéu cau lwa chon ndp hd so theo hinh thirc true
tiép hodic qua hé théng buu chinh).

- Ban sao Gidy khai sinh hodic Trich luc khai sinh (ban sao) clia ngudi con,
néu ngudi con di dugc ding ky khai sinh tai co quan c6 thdm quyén cta Viét
Nam;



dién Viét Nam & nudc ngodi c6 thd yéu cu gidy o d6 phai duge chimg nhan
lanh sy clia co quan c6 thdm quyén. Gidy t do co quan ¢6 thim quyén clia nuée
thir ba cip sir dung dé ding ky hg tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai phai dugc hop phép héa theo quy dinh. Gidy to bing tiéng nuée ngoai
trong hd so ding ky hé tich phai dwgc dich sang tiéng Viét hodc tiéng Anh theo
quy dinh.

- Déi vé6i gify to ndp, xudt trinh néu ngudi yéu cu ndp héd so theo hinh
thire trie tiép:

+ Trudng hop ngudi yéu cau ndp gidy t& 13 ban sao dugc cép tir sb gbe
ho#c ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi cdn b 1anh sy khéng dugc yéu
cAu xudt trinh ban chinh; néu ngudi yéu cu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi c4n bd ldnh sy kiém tra, d6i chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chup xé4c nhan v& viéc da déi chifu ndi dung gidy to do, khéng duge yéu cau
ngudi di dang ky ndp ban sao c6 chimg thue.

+ Trudng hop phép ludt quy dinh xuét trinh gidy to khi ding ky h tich, can
b ldnh sy c6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, d6i chiéu véi thong tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dwoc yéu cdu ngudi diang ky
ho tich ngp thém ban sao gidy t& ¢6. Can bd lanh sy chup 01 ban gidy t& xuét
trinh x4c nhén d& d6i chiéu véi ban chinh, d& luu hd so.

- Pbi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh thirce
truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy t& giri kém theo hd so truc tuyén phai bao dam rd nét,
df:iy da, toan ven vé noi dung, 1a ban chup bing may anh, dién thoai hodc duge
chup, dugc quét bang thiét bi dién ti, tir gidy t& duoc cip hop 18, con gié tri sir
dung.

+ Trudng hop gidy to, tai lidu phai giri kém trong hd so truc tuyén di co
ban sao dién ti hodic d4 c6 ban dién tir gidy t& ho tich thi ngudi yéu chu duge st
dung ban dién tir nay.

+ Khi dén co quan ding k¥ hé tich nhan két qua, ngudi cé yéu clu phai
xuét trinh gidy t& tuy than, ndp cdc gidy t& 1a thanh phén hd so theo quy dinh
cda phap luat ho tich.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu khdng cung clp dugc gidy to ndu trén theo
quy dinh ho#ic gidy t& ndp, xuét trinh bi tdy x6a, sira chita, lam gia thi co quan
dai dién huy bo két qua ding ky nhén, me, con.

- Cén bd 1anh s c6 trach nhiém tiép nhén ding, du hd so ding ky hé tich
theo quy dinh clia phédp luét hé tich.



~ Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 ndm 2020 cha B trudng
B9 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu cua Luét hd tich va Nghi dinh
sb 123/2015/ND-CP ngdy 15 thang 11 niim 2015 cta Chinh phit quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luit ho tich;

- Théng tu s6 01/2022/TT-BTP ngdy 04 thang 01 nim 2022 clia B6 truéng
B Tu phép quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh phii quy dinh v& Co s&
dit lidu hé tich dién ti, ding ky hd tich truc tuyén; Théng tu sb 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 ctia B truéng Bb Tu phép stta dbi, bd sung mot sé ndi dung
ctia Théng tu s§ 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 ndm 2022 ctia Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét m6t sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 théng 7 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh vé& Co s&
dit lidu hd tich dién tir, ding ky ho tich true tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 ndm 2023 ctia BS trudng
B6 Ngoai giao hudng dan viéc diing ky va quéan 1y hé tich tai cac Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy ctia Viét Nam & nude ngoai;

- Thong tu sb 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 cia B trudng
B Ngoai giao hudng dan viée td chitc giai quyét cdng tac 1anh su;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia Bo trudng B T phap
stra @61, bd sung mét s6 didu cia Thong tw sé 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
clia B6 truong Bo Tu phap ban hanh, huéng din sir dung, quan 1y mau sd quéc
tich va miu gidy to v& qubc tich va Théng tu s§ 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia B trudng Bd Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ didu cta
Luat Ho tich va Nghi dinh sé 123/2015/NBD-CP ngay 15/11/2015 cita Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s§ didu va bién phép thi hanh Luat Hb tich;
. - Théng tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nim 2025 cta B trudng
Bo Ngoai giao stra dbi, bd sung mét s§ didu cua Thong tw s§ 07/2023/TT-BNG
ngdy 29 thang 12 nim 2023 ctia B truéng B Ngoai giao huéng din viéc ding
ky va quan ly h{ tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 13nh su
cliia Viét Nam & nuée ngoai.



Chit thich:
Ghi 3 tén co quan déng ky nhén cha, me, con.

@ Chi ghi trong truong hop nguoci cé yéu cdu ding kp hé tich chwa co/khdng
cung cdp s6 dinh danh cdé nhan/cdn cude cOng dan/thé cdn cudc/chitng minh nhdn
ddn,

Truong hop phdi cung cdp thong tin “Noi cu tri” thi ghi theo noi ding ky
thudng trii; néu khong cé noi ding ky thwong tru thi ghi theo noi ding ky tam tril;
truong hop khong cd noi ding ky thuong tri va noi ding ky tam tril thi ghi theo noi &
hién tai.

®) Ghi 56 dinh danh cd nhén/cin cude cong ddn/thé cin cucéce/sé Gidy khai sinh
(@i véi tré em)

Vi dy: - Cin cude cong ddn s6 025188001010 do Cuc Cdnh sdt OLHC vé TTXH
cdp ngay 20/11/2021.

- Gidy khai sinh 56 0172014, quyén 56 02 do UBND xd My Thing, huyén
My Lic, tinh Nam Dinh cdp ngay 15/11/2014.

Truong hop khong cé 56 dinh danh cd nhén/cin cuéde cong ddan/thé cdn cudc thi

ghi gidy t6 hop I¢ thay thé (hd chiéu, chiing minh nhén dan,...).

) Chi khai trong truong hop ngudi yéu cAu khdng dbng thdi 13 ngudi nhin
cha/me/con.

® Chi khai trong trudng hop cha hodc me nhén con chwa thanh nién hodic ngudi
dd thanh nién nhung mét nang lyc hanh vi dén sy, ghi y kién clia ngudi cha néu me la
nguoi yéu chu, y. kién ngudi me néu cha 12 ngudi yéu cdu (trix tredng hop ngudi do da
chét, mét tich, méit ning Iyc hanh vi dén sy hogc han che ndng lye hanh vi dan sy).

© P& nghi danh ddu X vao 6 néu c6 yéu cdu cép ban sao va ghi ro s8 lugng.



két ndi véi CSDLQGVDC, trong didu kién co s& ha tang k§y thuat cho phép, hd
so ¢6 thé ndp true tuyén qua mdi trueong dién ti.

10.3. Thanh phén, s6 lweng hd so:

10.3.1. Thanh phan hd so;

*Gidy to phai xuét trinh:

- H chiéu hoic chimg minh nhan dén, thé cin cudc cong din, thé cin
cudc, cin cudc dién tir, gidy ching nhén Thé cin cudc hoiic céc gidy t& khic c6
dén dnh va théng tin c4 nhan do co quan c6 thdm quyén c¢ip, con gia tri st dung
dé chimg minh v& nhén than, quéc tich ciia cac bén ding ky gidm ho.

- Gidy to chimg minh dang cu trit & nude sé tai (néu co).

Trudmg hop giii hd so qua dudng hé théng buu chinh thi nop ban sao cac
gidy t& néu trén d3 dugc chung thuc hgp 16.

Trudmg hop ngudi yéu cu 13 cong dan Viét Nam da dugc clp sb dinh danh
c4 nhan thi c6 thé xudt trinh ban chinh thé cin cwéc hodc cin cude dién tir (néu
ndp truc tiép) hodc ndp ban chup gidy to nay (néu nbp qua hé théng buu chinh
hoic giti qua hé thng ding ky h tich truc tuyén) d& chimg minh nhén than khi
co s& ha ting k§ thuat cho phép Co quan dai dién Viét Nam & nuédc ngoai két
ndi véi CSDLQGVDC.

*Gidy to phai ndp:

- Tt khai ding ky gidm ho theo mau tai Phu luc Théng tu 04/2024/TT-BTP
(néu ngudi ¢6 yéu cu lwa chon ndp hd so theo hinh thirc tryc tiép hoic qua hé
théng buu chinh).

- Vin ban cir ngudi gidm ho theo quy dinh cia B6 lut dan su ddi véi
truong hop déng ky giam ho ct.

- Gifly t& chimg minh didu kién gidm ho dwong nhién theo quy dinh ctia B§
luit dan su ddi véi truong hop ding ky gidm hé duong nhién; truong hop cé
nhidu ngudi cimg di didu kién 1am gidm hd duong nhién thi ndp thém van ban
thoa thuén vé viée clr mot ngudi lam giam hd duong nhién.

- Van ban uy quyén (dugc chimg thuc) theo quy dinh ctia phap ludt trong
truo'ng hop 1y quyén thuc hién ding ky gidm ho. Trudng hop nguoi dugce uy

quyén 1a 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh, chi, em rudt ctia ngudi iy quyén
thi vin ban ty quyén khéng phai ching thuec.

10.3.2. 86 Iwgng hd so: 01 (mét) bo.

10.4. Thoi han gidi quyét:

03 ngay lam viéc.

10.5. D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh:



+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy t& khi ding ky ho tich, can
b6 lanh sy ¢ trach nhiém kiém tra gié.y td xudt trinh, déi chiéu véi thong tin
trong Té& khai v tra lai cho ngudi xuét trinh, khong duoc yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ngp thém ban sao gidy t& d6. Cén bd lanh sur chup 01 ban gidy t& xuit
trinh x4c nhén 44 déi chiéu véi ban chinh, dé Luu hd so.

- Pdi véi gidy to giri kém theo ndu ngudi yéu cu ndp hd so theo hinh thic
truc tuyén: _

+ Ban chyp céc gidy t& giri kém theo hd so truc tuyén phai bao dam o nét,
diy du, toan ven vé nédi dung, 13 ban chyup bing may anh, dién thoai hodc duogc
chup, dugc quét bang thiét bj dién ti, tir gidy t& dugc cAp hop 18, con gid tri st
dung.

+ Trudng hop gidy to, tai libu phai giri kém trong hé so truc tuyén di 6
ban sao dién tir holic d4 c6 ban dién tir gidy t& ho tich thi ngudi yéu ciu s dung
ban dién tif nay.

+ Khi dén co quan ding ky ho tich nhan két qua, ngudi ¢é yéu ciu phai
xudt trinh gidy to tuy than, nop céc gidy to 13 thanh phin hd so theo quy dinh
cla phép luat hd tich.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu khong cung cdp duge gidy to néu trén theo
quy dinh ho#ic gidy t& ndp, xuét trinh bi tiy x6a, stra chita, [am gia thi co quan
dai dién hity bo két qua ding ky gidm hs.

- C4n bd lanh sy c¢6 trach nhiém tiép nhan ding, ¢a hd so ding ky ho tich
" theo quy dinh cita phap luit hé tich.

10.11. Can cit phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luit Co quan dai dién nudc cdng hoa xd hoi chi nghia Viét Nam & nuée
ngodi nim 2009 (Luét sb 33/2009/QH12); Luat stra dbi, bd sung mot sb didu cia
Luat Co quan dai dién nude Cong hoa x& hdi chi nghia Viét Nam & nudc ngoai
nim 2017 (Ludt s6 19/2017/QH14);

- Luat Ho tich ndm 2014 (Ludt s§ 60/2014/QH13);

- Lugt hén nhén va gia dinh ndm 2014 (Lujt s6 52/2014/QH13);

- Luat Qudc tich Viét Nam nim 2008 (Luét 50 24/2008/QH12); Luat sua
ddi, bd sung mot s§ didu cia Luat Qudc tich Viét Nam nam 2014 (Luat sb
56/2014/QH13);

- Nghi dinh s§ 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat ho tich;

- Nghi dinh s§ 87/2020/NP-CP ngay 28 thing 7 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh v& Co s& dir lidu ho tich dién tir, ding ky ho tich truc tuyén;
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11. Thii tuc ding ky cham ditt, thay dbi viéc gidm hd giira cong dén
Viét Nam cw trd & nwée ngodi véi nhau

11.1. Trinh ty thye hién:

- Ngudi c6 yéu cdu ding ky chdm dirt gidm hd chudn bj hd so theo quy
dinh va ndp hd so tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai noi dé ding ky
gidm hé trude do.

- Cén bd nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra toan bd hd so, dbi chidu cac
thong tin trong hé so:

(i) Truong hop hd so diy du, hop 18 thi tiép nhan hd so;

(ii) Truomg hop hd so chua ddy du, hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so duge bd sung, thue hién lai
- buée (i); tredong hop khong thé bb sung hd so ngay thi phai ¢é viin ban hudng
din, trong d6 néu 13 loai gidy to, ndi dung can bd sung, ky, ghi r6 ho tén ctia can
b6 lanh sy.

(iii) Trudomg hop khong bd sung, hoan thién diwge hd so thi thdng bao ti
chéi giai quydt hd so.

- Can b xtt Iy hd so ¢6 trach nhiém kiém tra lai toan bd hd so, dam bdo hd
SO déy dua, hop 1é: .

+ Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién thi gt théng béo vé tinh trang
hé so cho ngudi ndp hd so - thyc hién lai buéc (ii); hodc khong ¢ didu kién giai
quyét, phai tir chéi giai quyét thi giri théng béo cho dwong su.

+ Truwong hop cén phai kiém tra, x4c minh 13m ré hodic do nguyén nhén
khéc ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi lap Phiu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua, trong dé néu 15 1y do chim tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho ngudi ¢6 yéu cau.

+ Néu thay hd so diy da, hop 18, ding quy dinh, thi thwe hién viéc ghi vio
Sé ding ky chdm dirt gidm hé va in Trich luc diing ky chim dit gidm ho.

- Ngudi ¢6 yéu ciu ding ky chdm ditt giam ho kiém tra thdng tin trén Trich
luc ding ky chdm dit giam hd, trong S6 ding ky chém dat gidm ho va ky tén
vao S8 ding ky chim dut giam ho, nhan Trich luc ding ky chdm dit gidm hé.

15.2. Cach thic thyc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cu ding ky chim dirt gidm hé truc tlep thyc hién hodc uy
quyén cho ngudi khac thuc hién ndp hd so true tiép hodic giri hd so qua hé théng
buu chinh téi Co quan dai dién Viét Nam & nwde ngoai noi déd dang ky giam ho
trude do.

- Ngoai céc cach thuc hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam &
nuée ngoai st dung Phin mém déng ky, quan Iy hé tich dién tir ding chung va



Trich lyc ding ky chém dit gidm hd.

11.8. Phi, i€ phi:

30 USD/ trudng hop.

11.9. Miu don, miu t¥ khai:

To khai ding ky chdm dit gidm ho theo mau tai Phu luc Thong tu sé
04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ciia B§ trudng Bd Tu phép.

11.10. Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Luu y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai tiép nhan, gidi quyét yéu cu
ding ky hd tich truc tuyén phtt hop véi mic dd trién khai dich vu cdng truc
tuyén va viéc sir dung ddng bo Phdn mém ding ky, quan ly ho tich dién tir dung
chung tai co quan minh. Trudng hop chua tiép nhan giai quyét dang ky hé tich
tryc tuyén thi théng bdo trén cdng théng tin dién tir cia co quan minh hoédc c6
viin ban thoéng bdo cho ngudi yéu ciu va héu 8 Iy do; vin ban théng bao cb thé
giri qua thir dién tir néu ngudi yéu ciu 6 dia chi thu dién ti.

- Gidy t& do co quan ¢ thdm quyén ciia nude so tai cAp st dung dé ding
ky hd tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khéng phai hop phéap
héa lanh sy. Trudng hop c6 nghi ngd vé tinh x4c thwe ciia gidy to, Co quan dai
dién Viét nam & nude ngoai cé thé yéu cdu gidy t& d6 phai dwge chimg nhin
1anh sy cla co quan c6 thdm quy@n. Gidy to do co quan c6 thim quyén clia nudce
thir ba cdp st dung dé ding ky hé tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai phai dugc hop phép héa theo quy dinh. Gidy t& bang tiéng nudc ngoai
trong hd so ding ky hé tich phai dwgc dich sang tiéng Viét hodc tiéng Anh theo
quy dinh.

- DBbi véi gidy to ndp, xuét trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thirc truc tiép:

+ Trudng hop ngudi yéu cdu ndp gidy to 12 ban sao dwgc cép tir sb gbe
ho#c ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh thi can bd lanh sy khéng dugc yéu
cdu xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh ban
chinh thi c4n bd 1anh sy kidm tra, ddi chiéu ban chup véi ban chinh va ky vao
ban chup xac nhén vé viée d& dbi chibu ndi dung gidy t& d6, khéng duge yéu ciu
nguoi di diang ky ndp ban sao ¢6 chimng thye.

+ Trudng hop phap ludt quy dinh xuét trinh gidy o khi ding ky hé tich, can
b lanh sw ¢6 trach nhiém kidm tra gidy to xuvdt trinh, dbi chiéu vé6i thong tin
trong T khai va tra lai cho ngudi xudt trinh, khéng dirge yéu ciu ngudi ding ky
hé tich ndp thém ban sao gidly t& d6. Cén bd lanh sy chup 01 ban gidy to xuét
trinh xdc nhén d4 d6i chiéu véi ban chinh, dé hru hd so.



- Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B6 Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d5 thu, ndp va quéan ly st dung phi, 1€ phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai;

- Thong tu sb6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 ndm 2020 cta B trudng
B Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Luat ho tich va Nghi dinh
s& 123/2015/NP-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luit h tich;

- Théng tw 56 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 clia B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phap thi hanh Nghj dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh v& Co sé
dit [iéu hd tich dién tir, déing ky ho tich truc tuyén; Thong tu s§ 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 ctia B truéng Bé Tu phép stra d6i, bd sung mét sb ndi dung
ctia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cda B6 trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mdt sb didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ciia Chinh pht quy dinh v& Co sé
dit liéu ho tich dién ti, dang ky ho tich trye tuyén;

- Théng tu sb 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 ndm 2023 cla BJ trudng
B6 Ngoai giao hudng din viéc ding ky va quan 1y hé tich tai cac Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién 18nh sy cla Viét Nam & nude ngodi;

- Théng tu sb 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 ndm 2023 ctia BJ trudng
B Ngoai giao huéng din viéc t6 chirc giai quyét cong tac 1anh su;

- Théng tu 56 04/2024/TT-BTP ngdy 06/6/2024 ctia BS trudng Bd Tu phép
stra d6i, bd sung mot sb didu cua Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B§ truéng B9 Tu phdp ban hanh, huéng din sir dung, quan ly méu sé quéc
tich va miu gidy to v& qudc tich va Théng tu sb 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cia B truéng Bd Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét sé didu coa
Luat Hb tich va Nghi dinh s 123/2015/NP-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pht
quy dinh chi tiét mot s§ didu va bién phdp thi hanh Luat Hb tich;

- Théng tur s§ 07/2025/TT-BNG ngay 13 thing 6 nam 2025 ciia B trudng
Bd Ngoai giao sira dbi, bd sung mot s§ didu ctia Thong tu s 07/2023/TT-BNG
ngay 29 thang 12 nim 2023 cta B trudng B Ngoai giao hudng din viée ding
ky va quan Iy hé tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy
cua Viét Nam & nudc ngoai.



Truong hop phdi cung cdp théng tin “Noi cw trd” thi ghi theo noi ding ky
thuong trii; néu khong cé noi dang ky thudng trii thi ghi theo noi ding ky tam tri;
truong hop khong cé noi ding ky thuong trii va noi diing ky tam trii thi ghi theo noi &
hién tai.

) Ghi 58 dinh danh cd nhén/cén cude cong dén/thé cin cuée/so Gidy khai sinh (@61
Voi tré em) _

Vidy: - Cén cuce cong din 56 025188001010 do Cuc Canh sdt QLHC vé TTXH
cdp ngay 20/11/2021

- Gidy khai sinh 56 01/2014, quyén s6 02 do UBND xd My Thing, huyén
M Léc, tinh Nam Dinh cdp ngay 15/11/2014.

Trudng hop khéng cé 56 dinh danh cd nhén/ciin cude cong dan/thé cdn cudc thi
ghi gidy to hop ¢ thay thé (h§ chiéu, chimg minh nhén dén,...).

“ Ghi 5 tén co quan ding ky gidm h truée ddy (sb, ngay thang nam ding k).

©) P& nghj danh ddu X vao 6 néu c6 yéu ciu cdp ban sao va ghi rd sb lugng.



toc va ky tén vao SO ding ky thay dbi, cai chinh, bd sung hd tich, x4c dinh lai
dan toc, nhén Trich lyc thay d8i/cai chinh/bd sung hé tich/x4c dinh lai dén tdc.

- Trudng hop S6 ho tich da chuyén lyu tai Cuc Lanh su thi sau khi dang ky
viéc thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, xdc dinh lai dan téc, Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai thong bdo kém theo Trich luc thay ddi/cai chinh/bd sung
hé tich/xdc dinh lai dan tdc (ban sao) cho B6 Ngoai giao dé ghi chi tiép vao Sé
ho tich dang luu tai Cuc Lanh su.

12.2. Cach thire thue hién:

- Ngudi c6 yéu cu thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich, x4c dinh lai dan tdc
truc tiép thire hién hodic iy quyén cho ngudi khac thye hién nop hd so true tiép
hogic giti hd so qua hé théng buu chinh t6i Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai noi da ding ky ho tich trude day.

- Ngoai céc cdch thyc hién néu trén, ndu Co quan dai dién Viét Nam &
nuée ngodi st dung Phdn mém diing k¥, quan Iy hé tich dién tir diing chung va
két ndi véi CSDLQGVDC, trong didu kién co s& ha tng k¥ thuat cho phép, hd
so ¢ thé ndp truc tuyén qua mdi trudng dién tur.

12.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

12.3.1. Thanh phin hd so:

*Gidy to phai xuit trinh:

- H6 chiéu hoic chiing minh nh4n déan, thé cin cudc cong dan, thé cin
cude, cin cude dién tir, gidy chimg nhan Thé cin cudce hodc cac gidy to khac ¢b
dan &nh va théng tin c4 nhan do co quan c¢6 thAm quyén cip, con gia tri sit dung
dé chitng minh vé& nhéan than, quéc tich ctia ngudi ¢é yéu ciu thay dbi, cai chinh,
b sung hd tich, xac dinh lai dén tdc.

Trudng hop giii hd so qua dudng hé théng buru chinh thi ndp béan sao céc
gidy t& ndu trén d duge ching thue hop 18.

Trudong hop ngudi yéu ciu la cdéng dan Viét Nam da duoc cép sb dinh danh
c4 nhan thi c6 thé xuét trinh ban chinh thé cin cuée hodc cin cude dién tir (néu
ndp truc tiép) hodc ndp ban chup gidy t& nay (néu ndp qua hé théng buu chinh
hodc giti qua hé théng ding ky hd tich trye tuyén) dé chimg minh nhan than khi
co s& ha tAng k¥ thuét cho phép Co quan dai dién két ndi véi CSDLQGVDC.

- Gidy t& chiing minh dang cu trii & nudc sé tai (néu cb).

*Gidy to phai ndp:

- TO khai thay d8i, cai chinh, bd sung hé tich, x4c dinh lai dan toc theo mau
tai Phu Iyc Théng tur 04/2024/TT-BTP (néu ngudi ¢é yéu cau lwa chon ndp hd
so theo hinh thtre trirc tiép hodic qua hé théng buu chinh).



- Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai tiép nhan, giai quyét yéu cau
dang ky h¢ tich truc tuyén pht hop véi mirc do trién khai dich vu cong tryuc
tuyén va viéc sir dung dong bd Phin mém dang ky, quan ly ho tich dién tir dung
chung tai co quan minh. Trudng hop chua tiép nhéan giai quyét dang ky ho tich
truc tuyén thi thong béo trén cong thong tin dién tir cia co quan minh hodc c6
van ban thong béo cho ngudi yéu cau va néu rd 1y do; van ban thong bao c6 thé
glri qua thu dién tir néu ngudi yéu cau c6 dia chi thu dién tir.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nude sé tai cdp st dung dé ding
ky hd tich tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai khong phai hop phap
héa lanh sy. Truong hop c6 nghi ngd vé tinh xac thuc cua gidy td, Co quan dai
dién c6 thé yéu cau gidy to d6 phai dugc chimg nhan lanh sy cua co quan c6
tham quyén. Gidy to do co quan c6 thdm quyén ciia nude thi ba cp sit dung dé
dang ky hd tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phai dugc hop
phap hoéa theo quy dinh. Gidy t& bing tiéng nudc ngoai trong hd so dang ky ho
tich phai dugc dich sang tiéng Viét hogc tiéng Anh theo quy dinh.

- Déi véi gidy to ndp, xuét trinh néu ngudi yéu cu ndp hd so theo hinh
thirc truc tiép:

+ Trudng hgp ngudi yéu cau ndp gidy to 1a ban sao dugc cép tir sb gdc
hodc ban sao dugc chimg thyc tir ban chinh thi can b 1anh su khong dugc yéu
cau xuét trinh ban chinh; néu ngudi yéu ciu chi ndp ban chup va xuét trinh béan
chinh thi can bd lanh sy kiém tra, d6i chiéu ban chup vé6i ban chinh va ky vao
ban chup xac nhan v& viéc di dbi chiéu néi dung gidy t& do, khéng duoc yéu céu
nguoi di dang ky ndp ban sao c6 ching thuec.

+ Truong hop phap luat quy dinh xut trinh gidy t& khi ding ky ho tich, can
b lanh sy c6 trach nhiém kiém tra gidy to xudt trinh, dbi chiéu véi théng tin
trong T& khai va tra lai cho ngudi xuét trinh, khéng dugc yéu cau nguoi dang ky
ho tich ndp thém ban sao gidy to d6. Can bo 1anh su chup 01 ban gidy to xuét
trinh x4c nhan d& déi chiéu véi ban chinh, dé luu hé so.

- Doi véi gidy to giri kém theo néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén:

+ Ban chup céc gidy to giri kém theo hd so truc tuyén phai bao dam rd nét,
day du, toan ven vé nodi dung, 1a ban chup bz‘ing may anh, dién thoai hodc dugc
chup, dugc quét bang thiét bi dién tu, tir gidy t& duge cip hop 18, con gia tri st
dung.

+ Truong hop gidy to, tai liéu phai giri kém trong hé so truc tuyén di co
ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tir gidy to ho tich thi nguoi yéu cau dugce sir
dung ban dién tur nay.



ngdy 02/8/2023 chia B truémg Bé Tu phép stra ddi, bd sung mdt sb ndi dung
ctia Théng tur s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cia Bd trudng
B4 Tu phép quy dinh chi tiét mot s6 didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sé
87/2020/ND-CP ngay 28 thdng 7 nim 2020 cta Chinh phi quy dinh vé Co s&
dit lidu ho tich dién tir, ding ky hd tich truc tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nim 2023 cta B trudng
Bd Ngoai giao huéng din viéc dang ky va quan Iy hd tich tai cdc Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy clia Viét Nam & nude ngoai;

- ’Ihﬁng tur s§ 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 cia B trudng
B Ngoai giao hudng din viée t§ chire giai quyét cong téc lanh sy;

- Thong tw s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia Bd trudng Bd Tu phép
stra d6i, bd sung mdt s6 didu ctia Thong tur s& 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
ctia B§ trudéng Bo Tu phép ban hanh, huéng din sir dung, quan Iy miu sb qudc
tich va mfu gidy to v8 qubc tich va Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngiy
28/5/2020 cia B truong Bé Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cta
Luat H tich va Nghj dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phap thi hanh Luat Hb tich;

- Théng tu s6 07/2025/TT-BNG ngay 13 thing 6 nim 2025 ciia B trudng
Bd Ngoai giao stita dbi, bd sung mat sb didu cta Théng tu sb6 07/2023/TT-BNG
ngady 29 théng 12 nim 2023 ciia B trudng B Ngoai giao huéng din vide ding
ky va quan ly ho tich tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh su
cia Viét Nam & nuée ngoai.



Y !(ién cua ngudi dugc thay ddi ho, chit dém, tén Y kién cia cha va me (ndu thay déi ho, chit
(néu ngudi d6 tir du 9 tudi trg 1én); xdc dinh lai dém, tén cho ngudi dudi 18 tudi)

dan toc (néu ngudi d6 tir da 15 tudi dén dudi 18

Wl e i



13. Thii tuc ghi vao s6 hd tich viée két hon ciia cdng dan Viét Nam da
dwoc giai quyét tai co quan ¢6 thim quyén ciia nwée ngoai

13.1. Trinh tw thwe hién:

- Ngudi c6 yéu ciu ghi vao Sb h tich viéc két hon da dugc giai quyét tai
co quan ¢6 thim quyén clia nude ngoai (sau day goi 13 ghi chi két hon) chudn bi
hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai
phu trach khu vyc lanh sy noi cdng dan Viét Nam két hon cu trd.

- Cén bd nhan hé so cé trach nhiém kiém tra toan b hd so, dbi chidu céc
thong tin trong hd so:

(i) Trudng hop hd so ddy da, hop 18 thi tiép nhén hd so;

(if) Trudng hop hd so chwa diy do, hop 18 thi huéng din ngudi nop hd so
b sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai
buée (i); trudmg hop khong thé bd sung hé so ngay thi phai ¢6 vin ban hudng
dan, trong d6 néu 13 loai gidy t&, ndi dung cén bd sung, k¥, ghi rd ho tén cia can
b0 ldnh su.

(iii) Trudng hop khong bb sung, hoan thién duge hd so thi thong bao tir
chéi giai quyét hd so.

- Cén bd xir Iy hd so ¢6 trach nhiém kidm tra lai toan bd hd so, dam béo hd
so ddy du, hop 18:

+ Trudmg hop hd so cin bb sung, hoan thién thi giri thong bo vé tinh trang
hé so cho ngudi ndp hd so - thye hién lai bude (ii); hodc khong di didu kién giai
quyét, phai tir chdi giai quyét thi giri thong bdo cho duong su.

+ Truong hop cin phai kiém tra, x4c minh 1am r8 hodc do nguyén nhan
khic ma khong thé tra két qua ding thoi gian d3 hen thi 14p Phiéu xin 18i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 ndu 18 1y do cham tra két quéa va thoi gian hen tra
két qua, dé gtri cho ngudi c6 yéu ciu.

+ Néu thiy yéu cdu ghi chi két hon da didu kién, khéng thude truong hop
tir chéi ghi vao sb viéc két hon theo quy dinh, thi thue hién viée ghi vio $6 ding
ky két hon va béo cdo Thi trudng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai xem
xét ky Trich luc ghi chi két hén cép cho ngudi 6 yéu cau.

13.2. Cach thirc thwe hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau trire tiép thue hién hodc iy quyén cho ngudi khéc thue
hién nép hd so truc tiép hoiic giti hd so qua hé théng buu chinh t6i Co quan dai
dién Viét Nam & nuwdc ngoai phu trach khu vyc lanh su noi c¢éng dan Viét Nam
két hon cu tra.

- Ngoai céc cach thuc hién néu trén, néu Co quan dai dién Viét Nam &
nude ngodi st dung Phin mém ding ky, quan Iy h{ tich dién tir ding chung va



05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén du hd so, trudng hop phai xac minh thi
thoi han khéng quéd 10 ngay lam viéc.

13.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Céa nhan lién quan.

13.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phu trich khu vuc 18nh sy noi
cbng dén Viét Nam két hon cu tra.

13.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

Trich luc ghi chii két hon.

13.8. Phi, 1€ phi:

20 USD/ ban.

13.9. Miu don, méu to khai:

T khai ghi chii két hon theo méu tai Phu luc Théng tu sé 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 cua B truong BS T phép.

13.10. Yéu cAu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Viéc két hon gifra céng dén Viét Nam véi nhau hojc véi ngudi nudc
ngoai di dwoc giai quyét tai co quan c6 thAm quyén cia nudc ngoai & nude
ngoai dugc ghi vao S6 hd tich néu tai thoi diém két hén, cdc bén dép img di
diu kién két hon va khéng vi pham didu cdm theo quy dinh ctia Luit hén nhén

va gia dinh Viét Nam,
: - Néu vao thoi didm dang ky tai co quan c6 thdm quyén nuwdc ngodi, viée
két hon khdng dép tg didu kién két hon, nhung khéng vi pham didu cAm theo
quy dinh ctia Luat hon nhén va gia dinh, nhung vao thoi diém yéu cdu ghi vao
S ho tich viée két hén, hau qua d& dwoc khic phuc hodc vide ghi chit két hon 1a
nhim béo vé quyén loi ctia cong dén Viét Nam va tré em, thi viéc két hon ciing
duoc ghi vao S5 hé tich.

* Luu y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nuwdc ngoai tiép nhdn, gidi quyét yéu ciu
ding ky hé tich truc tuyén phit hop véi mic d6 trién khai dich vu coéng truc
tuyén va viéc st dung ddng bd Phin mém ding k¥, quan Iy ho tich dién tir ding
chung tai co quan minh. Trudng hop chua tiép nhan giai quyét ding ky hé tich
tryc tuyén thi thong béo trén cdng thong tin dién tr cia co quan minh hoéc cé
viin ban théng bao cho ngudi yéu ciu va néu rd 1y do; vin ban thong béo ¢ thé
g qua thu dién tir néu ngudi yéu cu ¢6 dia chi thu dién ti.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén clia nudc sd tai cép sit dung dé ding
ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai khong phai hop phép



- Luét Co quan dai dién nudce cdng hoa x& hdi chu nghia Viét Nam & nuée
ngodi nim 2009 (Luat s§ 33/2009/QH12); Luat sira ddi, bd sung mét sé didu cia
Luat Co quan dai dién nuéc Cong hoa x8 hdi chit nghia Viét Nam & nude ngoai
nam 2017 (Ludt s 19/2017/QH14);

- Luat Hj tich nim 2014 (Ludt sé 60/2014/QH13);

- Luat hén nhan va gia dinh nim 2014 (Lujt s§ 52/2014/QH13);

- Lu4t Qudc tich Viét Nam nim 2008 (Luat s6 24/2008/QH12); Luat stra
b1, bd sung mot s didu cia Luat Quéc tich Viét Nam nim 2014 (Luat sb
56/2014/QH13);

- Nghi dinh sé 123/2015/NB-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Nghj dinh sb 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2020 ctia Chinh phd
quy dinh v& Co s& dit liéu hd tich dién tir, ding ky h tich tryc tuyén;

- Nghi dinh s8 47/2020/ND-CP ngiy 09 thing 4 ndm 2020 ctia Chinh phu
v& quan Iy, két ndi va chia sé dit liéu sb cia co quan nha nudc;

- Nghi dinh sé 07/2025/NP-CP ngay 09/01/2025 stra dbi, b sung mot sb

“didu clia cac Nghj dinh trong linh vuc hé tich, quéc tich, chimg thue;
- Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché dd thu, ndp va quan ly st dung phi, 1& phi trong Iinh vuc
ngoai giao ap dung tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai;
- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nim 2020 cta Bb trudng
B0 Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 didu ciia Luat hé tich va Nghi dinh
s6 123/2015/NP-CP ngay 15 thang 11 ndm 2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu va bién phap thi hanh Luét hd tich;

- Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 ctia B6 trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mdt sé didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh phi quy dinh vé Co s
dix liéu ho tich dién ti¥, dang ky hd tich truc tuyén; Théng tu sé 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 cta B trudng Bé Tu phap stra dbi, bd sung mot s6 ndi dung
ctia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngdy 04 thang 01 nim 2022 cla B trudng
Bo Tu phédp quy dinh chi tiét mét s didu va bién phap thi hanh Nghij dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 ctia Chinh phil quy dinh v& Co s&
dif liéu hd tich dién tr, dang ky ho tich truc tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thing 12 nim 2023 cta B trudng
B Ngoai giao huéng din viée ding ky va quéan Iy ho tich tai cdc Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién I&nh su ciia Viét Nam & nudc ngodi;
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14. Thi tuc ghi vao s6 hd tich viéc ly hon, huy viéc két hon ciia cong
din Viét Nam da dwoe gidi quyét tai co quan c¢6 tham quyén ciia nwée ngoai

14.1. Trinh ty thwe hién:

- Nguoi ¢ yéu cau ghi vao S6 ho tich viée ly hon, huy viéc két hon da
duoc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ctia nudc ngoai (sau day goi 1a ghi
cht ly hon) chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hé so tai Co quan dai dién Viét
Nam & nudce ngoai phu trach khu vuc, lanh sy noi cong dan Viét Nam ly hon cu
tra.

- Cén bd nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra toan bé hd so, déi chidu céc
thong tin trong hd so:

(i) Trudmg hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhén hd so;

(ii) Truong hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so
bo sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai
bude (i); truong hop khong thé bd sung hd so ngay thi phai c6 van ban huéng
dan, trong d6 néu rd loai gidy to, ndi dung cin bd sung, ky, ghi 15 ho tén cta cén
bd 1anh sur.

(iii) Truong hop khong bd sung, hoan thién dwgc hd so thi théng béo tir
chéi giai quyét hd so.

- Can bo xir Iy hd so ¢6 trach nhiém kiém tra lai toan bd hd so, dam bao hd
so day du, hop 18:

+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thi giri théng bao vé tinh trang
hd so cho ngudi ndp hd so - thuc hién lai bude (ii); hodc khong du didu kién giai
quyét, phai tir chbi giai quyét thi giri thong bao cho duong su.

+ Trudng hop cén phai kiém tra, xac minh lam rd hodc do nguyén nhén
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi 14p Phiéu xin 161 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho nguoi ¢6 yéu cau.

+ Néu thdy yéu cau ghi chu ly hén 1a phu hgp quy dinh phap luat, viéc ly
hon, huy viée két hon khong thude truong hop cé don yéu ciu thi hanh tai Viét
Nam hoic c¢6 don yéu cau khong cong nhan tai Viét Nam dugc dang tai trén
Cdng thong tin dién tir cia B6 Tu phép, thi thyuc hién viéc ghi vao Sé ghi chu ly
hén va bado céo Thu trudng Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai xem xét ky
Trich luc ghi chu ly hén cap cho ngudi ¢ yéu cau.

- Cap nhat thong tin ghi chu ly hon:

+ Trudng hop viée két hon trude day dugc dang ky tai co quan dang ky ho
tich & trong nudc thi sau khi ghi chi ly hon, Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai gui thong bao kém theo Trich luc ghi chl ly hén (ban sao) cho Cuc Lanh



- B’én sao Ban 4n, quyét dinh ly hén/hiy két hén, vin ban théa thuén ly hén
hoédc giz"iy t& khédc cong nhéan vige ly hén do co quan cé thdm quyn cta nude
ngoai cap da co6 hiéu luc phap luit.

- Vén ban uy ‘quyén (dugc chung thwce) theo quy dinh ctia phap Iuit trong
trub:ng hop Uy quyén thue hién viéc gpi cha ly hon. Truong hgp ngudi duge 1:1y
quyén la 6ng, ba, c‘ha, me, con, vg, chong, anh, chi, em rudt cuia nguoi Gy quyén
thi vin ban Uy quyén khong phai ching thyec.

14.3.2. S6 luong hd so: 01 (mét) bd.

14.4. Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc ké’ tir ngay nhan dd hd so hop 18, trudng hop cén xéc
minh thi thoi han giai quyét khéng qua 10 ngay lam viéc.

14.5. P6i twgng thwe hidn thi tuc hanh chinh:

C4 nhén lién quan.

14.6. Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh:

Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai phu trach khu vuc 1dnh su noi
cOng dan Viét Nam cu tra.

14.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Trich luc ghi chu Iy hén.

14.8. Phi, I phi:

20 USD/ ban.

14.9. Miu don, miu t& khai:

T khai ghi chti Iy hén theo mAu tai Phu luc Théng tu sb 04/2024/TT-BTP
ngay 06/6/2024 cia B§ trirong B Tu phép.

14.10. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thé tuc hanh chinh:

- Ban 4n, quyét dinh Ly hon, hiy k&t hon, vin ban théa thuan ly hon di c6
hiéu luc phép luat hodc gidy to khdc cong nhén viée ly hén do co quan ¢ thim
quyén ciia nudc ngoai cip khéng vi pham quy dinh cua Luat hon nhén va gia
dinh.

- Viéc ly hén, hay két hén cta céng dan Viét Nam do co quan cé thdm
quyén nude ngoai giai quyét khéng thude trudng hop c6 don yéu cdu thi hanh tai
Viét Nam hoic ¢6 don yéu cdu khong cOng nhan tai Viét Nam.

* Luu y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai tiép nhén, giai quyét yéu céu
ding ky ho tich truc tuyén phtt hop véi mie d6 trién khai dich vu cong truc
tuyén va viéc str dung ddng bd Phan mém ding k¥, quan 1y hé tich dién tir ding
chung tal co quan minh. Truong hgp chua tiép nhan giai quyét dang ky ho tich



+ Truong hop ngudi yéu cau khong cung cép dugce gidy to néu trén theo
quy dinh hogc gidy t& ndp, xuét trinh bj tiy xda, sira chita, lam gia thi co quan
dai dién hity bo két qua ghi chu ly hén.

- Can b lanh sy ¢6 trach nhiém tiép nhan dung, du hd so dang ky hd tich
theo quy dinh ctia phép luat ho tich.

14.11. Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat Co quan dai dién nudc cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam & nude
ngoai nim 2009 (Luat sd 33/2009/QH12); Luat sira dbi, bd sung mét sé didu ctia
Luat Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam & nude ngoai
nam 2017 (Luét s6 19/2017/QH14);

- Luat Ho tich nim 2014 (Luat s6 60/2014/QH13);

- Luat hon nhén va gia dinh nam 2014 (Luét sé 52/2014/QH13);

- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008 (Luét s6 24/2008/QH12); Luat stra
d6i, bé sung mot sé didu cua Luat Qudc tich Viét Nam ndm 2014 (Luét sé
56/2014/QH13);

- Nghi dinh s 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét hd tich;

- Nghi dinh s6 87/2020/NP-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé& Co s& dit liéu ho tich dién tir, dang ky h tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nim 2020 cta Chinh phu
vé quan ly, két ndi va chia sé dit lidu sb cua co quan nha nudc;

- Nghi dinh sé 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 sira ddi, bd sung mot sb
diéu ctia cac Nghi dinh trong linh vuc h tich, quc tich, chimg thuc;

- Théng tu sé 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly sir dung phi, 1é phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai,

- Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nam 2020 ctia Bj truong
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat ho tich va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat h tich;

- Théong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nam 2022 cua Bé trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cua Chinh phi quy dinh vé Co sé
dir liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén; Thong tu s6 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 cua B truong Bé Tu phap stra dbi, bd sung mot sb ndi dung
ctia Thong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cta Bo trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mot sé didu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI GHI CHU LY HON

Ho, chit d8m, t8N NGUTT YU CAUL ..oovvvvverreeeireesceeeeeeeese e eeseeeseesseesessseessrssees
Ngay, thang, NAM SINK: ....ccvveiiiiiricrcrne s e sresesretsaesassesssene
NOTCU T Pt reses s eseseesesees e seas e sseses s seeseesesessasssesessseaeees

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Quan hé v&i ngudt AuUEC ghi ChLL ..cvveeeiceie s st s e e s

D2 nghi ghi vio s8 h tich vide W.....ooeeeeeeeeceee s di dugc
Ly A . L4 R X kel r h L b Ll Pl

gial quyet tai co’ quan ¢6 tham quyén ciia nwée ngoai cho ngwoi dwéi diy:

Ho, Chif d@m, t811: ..ottt et st e s

Ngay, thang, nam SINHT ... st st s b sane

Giditih: @, DANOC: @ oo, Quéc tich: @ ...

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D e e voi Ong/ba:

H, chilt €I RIS ..ocvveeeeeeiieeceeecceree et e s e ot s st st s enesnee s e seeneeeneerenneeres
Ngay, thang, n8m SINN: ..o e s se e s e
Gidi tinh: @, DANOC: P Quéc

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i cam doan nhiing ndi dung khai trén diy 1a ding sy that va chiju trach nhiém
trudc phap ludt vé cam doan clia minh.



15. Thii tuc ghi vao s6 hd tich cic viée h tich da diing ky tai co quan
¢6 thim quyén ciia nwée ngoai (gidm hd; nhan cha, me, con; xac dinh cha,
me con; nudi con nudi; khai tir; va nhirng thay ddi khac)

15.1. Trinh ty thuc hién:

- Nguoi ¢6 yéu cau chuin bj hd so theo quy dinh va ndp tai Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach khu vyc 1anh sy noi cong dan Viét Nam
cu tru.

- C4n b nhan ho so c6 trach nhi¢m kiém tra toan bd hd so, déi chiéu cac
thong tin trong hd so:

(i) Truong hop hd so ddy di, hop 18 thi tiép nhan hd so;

(ii) Truong hop ho so chua day du, hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi h6 so dugc bd sung, thyc hién lai
budc (i); truong hop khong thé bd sung hd so ngay thi phai cé van ban hudng
dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, ky, ghi rd ho tén cua can
bd lanh su.

(iii) Truong hop khong bod sung, hoan thién dwgc hd so thi thong béo tir
chéi giai quyét hé so.

- Can b xtr 1y hd so c6 trach nhiém kiém tra lai toan b hd so, dam bao hd
so day du, hop 1¢:

+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thi guri thong bao vé tinh trang
hd so cho ngudi ndp hd so - thuc hién lai bude (ii); hodc khong du didu kién giai
quyét, phai tir chbi giai quyét thi giri thong bao cho dwong su.

+ Truong hop can phai kiém tra, xdc minh 1am rd hoc do nguyén nhan
khac ma khong thé tra két qua dung thoi gian da hen thi lap Phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho ngudi ¢ yéu cau.

+ Néu thdy ho so dy di, hop 18, ding quy dinh, thi thuc hién viéc ghi vao
S6 ho tich twong tmg, bdo cdo Thu truong Co quan dai dién Viét Nam & nude
ngoai xem xét ky Trich luc ghi s6 viéc hd tich tuong tmg cho ngudi yéu cau.

- Ngudi ¢6 yéu cau ghi vao sb cac viéc ho tich kiém tra thong tin trén Trich
luc hd tich, trong S6 ho tich va ky tén vao S6 hd tich, nhan Trich luc ho tich.

15.2. Cach thire thye hién:

- Ngudi ¢6 yéu ciu ghi vao sb hd tich truc tiép thuc hién hodc uy quyén
cho nguoi khac thuc hién ndp hd so truc tiép hodc giri hd so qua hé thong buu
chinh t6i Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach khu vuc lanh su
noi cong dan Viét Nam cu tru.



Ngay trong ngay tiép nhan hd so, truong hop nhan hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trong
truong hop phéi xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viéc.

15.5. Poi twgng thwe hién thii tuc hanh chinh:

Cé nhan lién quan.

15.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dai di¢n Viét Nam & nude ngoai phy trach khu vyc 1anh sy noi
cdng dan Viét Nam cu tru.

15.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:

Trich luc ghi chd thay dbi h tich.

15.8. Phi, l¢ phi: 20 USD

15.9. Mau don, miu t& khai:

To khai ghi vao s ho tich viéc khai tir; Td khai ghi vao sb6 ho tich viéc
gidm ho, nhan cha me con; T& khai ghi vao sé hd tich viéc nudi con nudi; To
khai ghi vao s6 h tich cac viéc hd tich khéc theo mau tai Phu luc Thong tu s6
04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 cua B trudng B Tu phap.

15.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

*Luuy:

- Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai tiép nhén, giai quyét yéu cau
dang ky ho tich truc tuyén phi hop véi mirc do trién khai dich vu cong truc
tuyén va viéc sir dung déng bd Phdn mém ding ky, quan Iy ho tich dién tir ding
chung tai co quan minh. Trudong hop chua tiép nhan giai quyét dang ky ho tich
truc tuyén thi thong bao trén cdng thong tin dién tir ciia co quan minh hodc ¢6
vin ban théng bao cho ngudi yéu cau va néu 15 1y do; vin ban théng bio c6 thé
giri qua thu dién tir néu ngudi yéu cau cé dia chi thu dién tir.

- Gidy t& do co quan c6 thdm quyén ciia nude so tai cép sir dung dé ding
ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai khong phai hop phép
héa lanh sw. Trudng hop c6 nghi ngd vé tinh x4c thuc cia gidy to, Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai c6 thé yéu ciu gidy to d6 phai dugc chimg nhén
lanh su cta co quan ¢ thAm quyén. Gidy t& do co quan ¢ thim quyén ctia nude
thir ba cép sir dung dé ding ky ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nude
ngoai phai dugc hop phap hoéa theo quy dinh. Gidy to bang tiéng nudc ngoai
trong hd so ding ky h¢ tich phai dugc dich sang tiéng Viét hogc tiéng Anh theo
quy dinh.

- Péi voi gidy to ndp, xuét trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thir truc tiép:



- Luat Quéc tich Viét Nam nim 2008 (Lu4t sb 24/2008/QH12); Luat sita
ddi, bd sung mét s6 didu cna Ludt Qubc tich Viét Nam nim 2014 (Ludt sb
56/2014/QH13);

- Nghj dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Lujt h§ tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ctia Chinh phi
quy dinh vé Co s& dit lidu h tich dién ti, ding ky hd tich truc tuyén;

- Nghi dinh s§ 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 ndm 2020 cia Chinh phi
v& quan 1y, két ndi va chia sé dit liéu s ctia co quan nha nuéc;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 sira dbi, bd sung mét sb
didu cua céc Nghi dinh trong linh vuc hd tich, quéc tich, chimg thuc;

- Théng tu sb 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B4 Tai chinh quy
dinh mrc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly sir dung phi, 1é phi trong linh vye
ngoai giao ap dung tai cdc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai;

- Thong tu s 04/2020/TT-BTP ngay 28 thng 05 nim 2020 ctia BO trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét thi hinh mét s§ didu ctia Luat hé tich va Nghi dinh
s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh pht quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét ho tich;

- Théng tu s& 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cia B) trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mdt s diu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 ciia Chinh pht quy dinh vé Co s&
dit liéu ho tich dién tir, dédng ky h tich true tuyén; Théng tu s6 03/2023/TT-BTP
ngdy 02/8/2023 ciia Bo truéng B Tu phép sira dbi, bd sung mét sb ndi dung
ctia Thong tur 6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cia B trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mét sb didu va bién phép thi hanh Nghi dinh sb
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nim 2020 cia Chinh pht quy dinh vé Co s&
dit liéu ho tich dién i, ding ky hé tich true tuyén;

- Théng tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nim 2023 clia B trudng
B Ngoai giao huéng din viée déing ky va quan 1y hd tich tai cdc Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién l&nh sy cia Viét Nam & nude ngoai;

- Théng tu s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 nim 2023 clia B{ trudng
B6 Ngoai giao hudng din viée t§ chirc giai quyét cong téc lanh sy;

- Théng tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 clia Bo trudng B Tu phap
stra dd1, bd sung mdt sb didu cta Théng tw s6 02/2020/TT-BTP ngiy 08/4/2020
ctia B6 truémg BO Tur phdp ban hanh, huéng dén st dung, quén Iy mau sb quéc
tich va mau gidy to v& quéc tich va Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 cta B trudng BO Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét sb dieu clia
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T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén diy 14 diing sy that va chiu trdch nhiém trudc
phap luét vé cam doan cia minh.

Lam tqi: v, ngay .....thang ...ndm

Ngudi yéu ciu
(K, ghi ¥3 ho, chit dém, tén)

86 lugng:............ ban

...........................................



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC NUOI CON NUOI

-~ ~ a e A A
Ho, cht Gl RSN IIRRRNL i s R
hy. Uty SR NI o R e G R
O Bl ottt e eeosrvusrsons s s T B TR i i

................................................................................................................................................................
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clp ngay .......... L R— nam ...
T6i cam doan nhitng ndi dung khai trén day la dung su théat va chiu trach nhiém trude phap luat vé
cam doan ctia minh.

Lai B s BBEY woie thang ... nam

Ngudi yéu cau
(Ky, ghi 16 ho, chit dém, tén)

D4 nghi cdp bn sa0®: C6 L], Khong []
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Nguoi yéu ciu
(Ky, ghi ré ho, chié dém, tén)

D4 nghi cép ban sao®: C6 D, Khéng L]
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Ngudi yéu ciu
(Ky, ghi v ho, chit dém, tén)

Be nghj cip ban saom Co D Khéng D



16. Thii tuc ghi vao so hd tich viée khai sinh da diing ky tai co quan c6
thim quyén cua nudc ngoai

16.1. Trinh tw thwc hién:

- Ngudi c¢6 yéu cau ghi vao sb hd tich viéc khai sinh da ding ky tai co quan
¢6 thim quyén nudc ngoai chuén bi hd so theo quy dinh va ndp tai Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach khu vyce 1anh sy noi cha, me cua tré cu
trd hodc noi tré em duge sinh ra (sau day goi la ghi chu khai sinh).

- Cén bd nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra toan bd héd so, ddi chiéu cac
thong tin trong hd so:

(i) Truong hop hé so day du, hop 1€ thi tiép nhan hd so;

(ii) Trudng hop hd so chua diy du, hop 18 thi huéng din ngudi ndp hd so
bd sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so duogc bd sung, thuc hién lai
bude (i); truomg hop khong thé bd sung hd so ngay thi phai ¢é van ban hudng
dan, trong d6 néu rd loai gidy td, ndi dung can bd sung, ky, ghi rd ho tén cta can
b0 lanh su.

(iii) Truong hop khong bd sung, hoan thién duge hd so thi thong bao tir
chdi giai quyét hd so.

- Can b xtr Iy ho so ¢6 trach nhiém kiém tra lai toan bd hd so, dam bao hd
so day du, hop 18:

+ Trudng hop hé so can bd sung, hoan thién thi giri thdng béo vé tinh trang
hé so cho ngudi ndp hd so - thuce hién lai bude (ii); hodic khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chdi giai quyét thi giri thong béo cho duong su.

+ Truong hop can phai kiém tra, x4c minh 1am rd hodc do nguyén nhén
khéc ma khong thé tra két qua ding thoi gian da hen thi 1ap Phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd 1y do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho ngudi ¢é yéu cau.

+ Néu thay hd so day du, hop 18, dung quy dinh, thi thuc hién viéc ghi vao
SH dang ky khai sinh, bao cao Thu trudng Co quan dai dién Viét Nam & nudce
ngoai xem xét ky Trich luc ghi vao sé viéc khai sinh cdp cho ngudi duge ghi cha
khai sinh. Trudng hop ngudi yéu cau dé nghi cap ban sao Gidy khai sinh thi can
bé lanh su béao cao Thu trudng CQDD ky ban sao Gidy khai sinh.

- Ngudi c6 yéu cau ghi chu khai sinh kiém tra thong tin trén Trich luc ghi
vao sb viéc khai sinh, trong S6 ding ky khai sinh va ky tén vao Sé dang ky khai
sinh, nhan Trich lyc ghi vao s6 viéc khai sinh.

16.2. Cach thire thuc hién:

- Nguoi c6 yéu cau ghi chu khai sinh cho c6ng dén Viét Nam & nude ngoai
truc tiép thuc hién hodc iy quyén cho ngudi khéc thuc hién ndp hd so truc tiép



Ngay trong ngay tiép nhan hd so, trudng hop nhan hd so sau 15 gio ma
khong giai quyét duge ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo. Trong
trrdng hop phai xdc minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam viée.

16.5. P6i twgng thue hign thi tuc hanh chinh:

Cé nhén c¢o lién quan.

16.6. Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai phu trach khu vuc l&nh sy noi
cha, me cla tré cu tri hodc noi tré em dugc sinh ra.

16.7. Két qua thwe hign thii tyc hanh chinh:

Trich luc ghi vao s6 h tich viéc khai sinh va ban sao Gidy khai sinh néu
ngudi yéu ciu dé nghi.

16.8. Phi, I¢ phi:

20 USD/ ban.

16.9. Mau don, miu t& khai:

T& khai ghi vao s ho tich viéc khai sinh theo miu tai Phy luc Théng tu sé
04/2024/TT-BTP cia B4 trudng B Tu phép.

16.10. Yéu cau, diéu kién the hién thi tuc hanh chinh:

* Laru y:

- Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai tiép nhan, gidi quyét yéu cau
dang ky hd tich truc tuyén phit hgp véi mic 46 trién khai dich vu céng truc
tuyén va viée st dung ddng bé Phin mém ding ky, quan 1y hd tich dién t ding
chung tai co quan minh. Trudng hep chua tiép nhéan giai quyét ding ky hd tich
truc tuyén thi thong béo trén cbng thdng tin dién tir clia co quan minh hoic ¢6
vin ban théng bdo cho ngudi yéu cdu va néu rd 1y do; van ban théng béo c6 thé
giri qua thir dién tir ndu ngudi yéu ciu cé dia chi thu dién tir.

- Gidy t& do co quan c6 thim quyén clia nude sé tai cp sir dung dé dang
ky hé tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khéng phai hop phap
héa lanh su. Trudng hop c6 nghi ngd vé tinh x4c thyc cia gidy to, Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai c6 thé yéu cdu gidy to d6 phai duge ching nhén
13nh sy ctia co quan ¢ thdm quyén. Gidy t& do co quan c6 thim quyén ctia née
thir ba cép str dung dé diing k¥ ho tich tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai phai duge hop phép héa theo quy dinh. Gidy t& bing tiéng nuéc ngoai
trong hd so ding ky ho tich phai dugc dich sang tiéng Viét hoic tiéng Anh theo
quy dinh.

- DBéi véi gidy t& nop, xudt trinh néu ngudi yéu ciu ndp hd so theo hinh
thire truc tiép:



- Luat Quéc tich Viét Nam nam 2008 (Luét sb 24/2008/QH12); Luat sua
d6i, bd sung mot s didu cua Luat Qubc tich Viét Nam ndm 2014 (Luat sb
56/2014/QH13);

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15/11/2015 ciia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Nghi dinh s 87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cta Chinh phu
vé quan ly, két ndi va chia sé dit liéu sb cta co quan nha nudc;

- Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP ngay 09/01/2025 stra ddi, b6 sung mét sé
didu ciia cac Nghj dinh trong linh vyc hd tich, quéc tich, chimg thyc;

- Thong tu sé 264/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia Bd Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, nop va quan ly sir dung phi, 1 phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai;

- Théng tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28 thang 05 nam 2020 ctia Bé trudng
Bo Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh mét sb didu cua Luat ho tich va Nghi dinh
s6 123/2015/NP-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 ctia Chinh phi quy dinh chi
tiét mot s diéu va bién phap thi hanh Luat ho tich;

- Théong tu s6 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cta Bé trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/NP-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé Co s&
dix liéu ho tich dién tir, déng ky ho tich truc tuyén; Thong tu sé 03/2023/TT-BTP
ngay 02/8/2023 ciia Bo trudng Bé Tu phép stra dbi, bd sung mot sé ndi dung
ctia Thong tu sé 01/2022/TT-BTP ngay 04 thang 01 nim 2022 cia B§ trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s6
87/2020/ND-CP ngay 28 thang 7 nam 2020 cia Chinh phu quy dinh vé Co so
dit lidu h tich dién tir, dang ky ho tich truc tuyén;

- Thong tu s6 07/2023/TT-BNG ngay 29 thang 12 nam 2023 ctia B§ trudng
Bo Ngoai giao huéng dan viéc ding ky va quan ly hg tich tai cac Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy cia Viét Nam & nudc ngoai;

- Thong tu s6 03/2023/TT-BNG ngay 27 thang 7 niam 2023 cla B trudng
Bo Ngoai giao huéng dan viée t6 chic giai quyét cong tac lanh sy;

- Thong tu s6 04/2024/TT-BTP ngay 06/6/2024 ctia B truong B Tu phap
stra ddi, bd sung mot sb didu ciia Thong tu s6 02/2020/TT-BTP ngay 08/4/2020
cia Bo trudng B Tu phap ban hanh, huéng dén sir dung, quan ly mau sé quoc
tich va miu gidy to vé& qudc tich va Thong tu sé 04/2020/TT-BTP ngay
28/5/2020 ctia By trudng B Tu phép quy dinh chi tiét thi hanh mét s diéu ctia
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TO KHAI GHI VAO SO HQ TICH VIEC KHAI SINH
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17. Thii tuc cap Giay phép nhép canh thi hai, hai cot, tro cot vé Viét
Nam

17.1. Trinh tw thyc hién:

- Ngudi ¢6 yéu cau 9hu5n bi hé so theo quy dinh va ndp hé so tai Co quan
dai dién noi c6 nguoi chét hodc Co quan dai dién kiém nhiém nudc dé hoac Co
quan dai dién noi thuan tién nhat, néu & nudc cé ngudi chét khong c6 Co quan
dai dién.

- Can bd nhén hd so ¢6 trach nhiém kiém tra toan bd hd so, ddi chiéu cac
théng tin trong hd so:

(i) Truomg hop hd so day du, hop 1é thi tiép nhén ho so;

~ (ii) Trudng hop hd so chua day di, hop 1¢ thi huéng dan ngudi nép hé so
bd sung, hoan thién theo quy dinh. Sau khi hd so dugc bd sung, thuc hién lai
bugc (i); truong hop khong thé b6 sung ho so ngay thi phai ¢6 van ban hudng
dan, trong d6 néu rd loai gidy t&, ndi dung can bd sung, ky, ghi r6 ho tén ciia can
b lanh su.

(iii) Truong hop khong bd sung, hoan thién dugc hd so thi thong bao tir
chéi giai quyét hd so.

- Cén bd xir Iy hd so ¢4 trach nhiém kiém tra lai toan bd ho so, dam bao hd
so day du, hop 1€:

+ Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thi giri thong bao vé tinh trang
ho so cho ngudi nop hé so - thyuc hién lai buéde (ii); hodc khong du diéu kién giai
quyét, phai tir chéi glal quyét thi giri thong bao cho duong su.

+ Truong hop cén phai kiém tra, xac minh lam ré hoic do nguyen nhén
khdc ma khéng thé tra ket qua dung thoi gian da hen thi lap Phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua, trong d6 néu rd ly do cham tra két qua va thoi gian hen tra
két qua, dé giri cho ngudi cé yéu cau.

+ Néu thay hd so day du, hop 1¢, dﬁng quy dinh, trir truong h0'p ngu'(‘)ri chét
thudc di¢n chua duge phép nhép canh vi ly do bao vé an ninh quoc gia va trét ty
an toan xa hdi (dwoc xem xét giai quyét dbi voi timg truong hop cu thé), thi can
bo lanh su bao cdo Trudng co quan dai dién ky cap Gidy phép cho ngudi dé
nghi.

+ Ghi vao S8 cép phép nhap canh thi hai, hai cét, tro cdt; théng bao vige
cap Gidy phép cho Cuc Léanh su - B Ngoai giao, Hai quan ctra khau va Co quan
quan ly Xuét nh@p canh cira khau lién quan; bong dau huy Ho chiéu hoic gidy to
c6 gia tri xuat canh, nhap canh ctia ngudi chét do co quan chirc nang cua Viét
Nam cép (néu c6); théng bao huy gia tri Ho chiéu/gidy to vé Cuc Quan Iy xuat
nhap canh - B6 Cong an.

17.2. Cach thire thyce hién:

- Nguoi dé nghi nop hd so truc tiép tai Co quan dai dién Viét Nam & nudce
ngoai hoac gui qua duong hé thong buu chinh.



h¢ tich dién t, Co s dir ligu quéc gia vé dan cu, thi khong yéu cau nop ban
chup gidy to nay.

17.3.2. S6 lwgng hd so: 01 (mot) bo.

17.4. Thoi han giai quyét:

- 01 ngay ké tir ngay nhén da hd so hop 1é.

- Déi v6i cac truong hop ngum chét thudc dién chua duge phép nhép canh
Viét Nam vi ly do an ninh quéc gia va trdt ty an toan xa hoi hoac chét do mic
bénh truyén nhiém nguy hiém, dé lay lan: Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc du hd so hop 1¢, Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai gui
vin ban théng béo rd céc chi tiét nhan than clia nguoi chét cho Cuc Lanh su, Bo
Ngoai giao. Sau khi tham khao cac co quan chirc nang trong nuée, Cuc Lanh su
thong béo két qua cho Co quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai, trong vong 01
ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong bao dong y ctia Cuc Lanh sy, Co

quan dai dién Viét Nam ¢ nude ngoai cap Gidy phép va tra 1oi két qua cho ngudi
dé nghi.

17.5. P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:
Cé nhan, co quan, td churc c6 lién quan.
17.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan dai dién noi c6 nguoi chét hodc Co quan dai dién kiém nhiém
nude d6 hodc Co quan dai dién noi thuén. tién nhat, néu & nudc cd ngudi chét
khong c6 Co quan dai dién.

- Co quan phdi hop: UBND x4, phuong, thi trdn hodc co quan quan ly
nghfa trang tai Viét Nam noi cho phép chén cét/bao quan thi hai, hai cét, tro cét.

17.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh:
Gidy cp phép nhép canh thi hai, hai cbt, tro cbt.
17.8. Phi, I¢ phi:

Khong thu phi.

17.9. Mau don, mau to khai:

Pon xin dua thi hai, hai cbt, tro cdt vé nudc theo Mau 01/NG-LS; Pon xin
phép mang thi hai/hai cét/tro cbt clia ngudi than vé chén cat/bao quan tai dia
phuong theo Mau 02/NG-LS ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2011/TT-
BNG ngay 20/6/2011 cua B§ trudong BS Ngoai giao quy dinh thu tuc cap gidy
phép nhap canh thi hai, hai cbt, tro ¢t vé Viét Nam.

17.10. Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

HO6 so c6 thé duge ndp qua moi truong dién tir trong trudng hop co sé ha
tang k¥ thuat tai Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cho phép.

*Luuy:



MAu s6 01/NG-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Socialist Republic of Vietnam
Doc lép - Tu do - Hanh phic
Independence - Freedom - Happiness

PON XIN PUA THI HAIL, HAI COT, TRO COT VE VIET NAM
APPLICATION FOR A PERMIT FOR CORPSE, BONES, BODY ASH TO ENTER

VIETNAM
Noudn o Son REOHCKN = cunsusnnimmismiem s s G S
1 NOLHIONE oo ohumssis s i
Date of Birth: Place of Birth:
Ho chiéuw/Gidy to di lai sb: ......oovvevennn Ngay cap: .......... Noi cdp: .......... Nuéc cp

Passport/Travel Document number: Date of issue: Place of issue: Country of Issue

I L0 TR 010 (a0 V0§
Address:

Pé nghi Pai sit quan/Téng Linh sy quan Viét Nam cip Gidy phép nhip canh cho thi
hai, hai cbt, tro cot caa:

Hereby request the Embassy/the Consulate General of Vietnam to issue an entry permit for
corpse, bones, body ash of:

HO 80 NGUOT ChEE: ..ot

Decedent's full name:

Ngay sinh: ...........coeneen Noisinh: .....oooiiiiiiiiii Gidi tinh: o Nam o Nit
Date of Birth: Place of Birth: Sex: o Male o Female

DT IR DS s e A S O A R A R B S B TR s
Address:

Ho chiéw/Gidy to di lai s6: ................ Ngay cap: ........... Noi cép: .........
Passport/Travel document number: Date of issue: Place of issue:

Chét luc: ............ gio.......... ,ngay ......thang ........ nam ... Noichét .......coocovvnnnnn,
Died on dd mm yyyy Place of Death

Ly do chét:

Case of death:

Gidy chung tir s, ngay cip, co quan cflp: ............................................................

Number, Issuing date and Authority of the Certificate of Death:

Pé dua vé Viét Nam an téng tai:

...........................................................................

To be moved to Vietnam to bury at



M3iu s6 02/NG-LS

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phice

PON XIN PHEP MANG THI HAL HAI COT, TRO COT CUA NGUOI THAN VE CHON
CAT, BAO QUAN TAI PIA PHUONG

Kinh giri: Uy ban Nhin dén xd/phwong/thi trén...
huyén/quén...
tinh/thanh phé...

T BBIA . it sviine consnsamsrsionibussivansnsvretuass Timeorusassinsarsvesynssesnransnaspssgatasins innesnsnsned
O TAL cociin o B v Ty e I e P s T L BN v A o a s v v e

Lam don nay d& nghi UBND xa/phudng cho phép gia dinh t6i dugc mang thi hai/ hai cét/ tro cét cia:

HO VA 181 NZUIT CHEL: oottt

NBRVEIIE il annnasmanmaning 110 311 M U i o
NEAY ChEL: ..ot snsreeenee NOTCh&t: ..o
N8 SR O DRI I i issnsnowanisoinssin oo e o T T R S S RS SR Ty

......................................................................................................................................

Gia dinh chung t6i mong dugc UBND xa/ phudng/ thi tran xem xét va chap thuan./.

Y kién ciia UBND x&/ phudmg/ thi trén Ngay ... thang ... ndm ...
(ghi rd dong y hay khéng dong ) Ngudi lam don
......................................... (ky

Ngay... thdng ..nam ...
TM. UBND x&/ phudng/ thj tran...
(ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)



